CLUBUL SPORTIY STINTA” DN PETROSAN

Strada Universitifi nr 2), Petrogan, HD, Roménis, Tel: 01254.54.62.38, Fax - 0254.54.19 40,
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Nr. 4266 /29.06.2021

ANUNT
Clubul Sportiv Stiinta» | cy sediu] in Petrosani, str.Universitatii, nr.20. Judetul Hunedoara,
organizeaza concurs in vederea ocupirii unuj post vacant de executie pe perioada nedeterminats,
astfel:
- 1 post de Administrator financiar cu studij superioare/Economist,

Conform H.G. nr.286/2011, H.G. nr. 027/2014, a Legii nr.153/2017, cu incadrarea in sumele
aprobate cu aceasts destinatie in bugetul propriu.

Concursul va avea loc in data de 26.07.2021, ora 9% . Corp D, str.Universititii, nr.20 siva
cuprinde: proba scrisi $1 proba orali, unde se vor testa abilitatile impuse de functie, motivatia, initiativa,
comportamnetul in situatii de crizs.

Anuntul se publici in M.O. Partea a II] 4, posturi.gov.ro, WWW.upet.ro,avizier ,ziar.

Dosarele de concurs se depun la sediul Universititii din Petrosani, str. Universitatii, nr.20, Corp D,
péna la data de 16.07.2021, ora 9%

Conditii generale (confor art.3 din Regulamentul aprobat prin H.G. nr.286/20] 1)
a) are cetatenia fomana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliy] in Romania:
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu:
€) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditij specifice potrivit cerintelor
postului scos Ia concurs;
g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statuluj ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea Justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unej infractiunj savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu CXceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice (conform art.4 din Regulametul aprobar prin HG. nr.286/2011] J

- studii superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniu economic;

specializiri, precum $1 copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate;

d.Carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atests vechimea in munca, in meserje si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;



abilitate;
g.Curriculum vitae:
h.Acord de prelucrare a datelor cu caracter personal.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ci nu are antecedente

penale, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului Judiciar, cel mai
tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

copiilor cu acestea.
Calendarul de desfasurare a concursului de ocupare unuij post vacant de executie :
1. Inscrierea si Selectia dosarelor de concurs : 02.07.2021-1 6.07.2021,0rq 99
Se pot prezenta la elapa urmadtoare, numai candidatii admisi la aceasta etapa.
2. Organizarea si desfisurarea probei scrise 4 concursului : 26.07.2021 orq 90
Intrarea candidatilor in sala de concurs pentru proba serisi se va efectua pe baza actului de
identitate(BI/CI), incepand cu ora §% péand la ora 855
3. Organizarea si desfasurarea probei orale(interviului) :26.07.2021 ora 119
Sustinerea probei orale(interviului) va fi anuntata dupa incheierea probei scrise, cu conditia
obtinerii a min 50 de puncte la proba scrisa, Ia Universitatea din Petrosani.
4. Afisarea rezultatelor concursului : 27.07.2021 ora 12
Candidatii vor fi afigati in ordinea descrescitoare a medici generale si va fi declarat “ADMIS”
candidatul cu media cea mai mare, care a obtinut cel putin nota 5 (cinci), adica 50 de puncte minim,
atat la proba serisi si la proba oralia(interviu).
Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd/practica si interviu,
candidatii nemultumiti pot face contestatie, la sedjul université‘;ii-Registraturé, in termen de cel mult o
zi lucratoare, sub sanctiunea decaderii din acest drept.




Tematici pentru postul de Administrator financiar Studii superiare/Economist
I.Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
2.0rganizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice

3.Prevederile Legii 500/2002 privind finantele publice

4.Drepturi si obligatii, angajati sl angajator

5.Probleme privind Inregistrérile contabile

Bibliografia pentru postul de Administrator financiar Studii superiare/Economist

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legaturi
cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste;

- Legea contabilitatii nr. 82/1 991, actualizata;

- Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice:

-Legeanr. 1/2011 a Educatiei Nationale:

- 0.G. nr. 119/1999 privind controly intern si controlul financiar preventiv;

- O.G. nr. 80/2001 pentru stabilrea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile

- H.G. nr. 2139/2004 privind aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe;

-O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare s; legale;

-O.M.F.P. nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare Ia exercitarea
controlului financiar preventiv:

-O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitétii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice i instructiunile de
aplicare a acestuia:

- O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Atributiile postului de Administrator financiar cu studii superioare/Economist.

— Conteaza si inregistreaza in programul de contabilitate operatiunile privind ordinele de deplasare
st deconturile;

= Verifica deconturile depuse la Contabilitate (de deplasare si cheltuiel materiale) si intocmeste
dispozitiile de plata/incasare catre casierie ;

= Verifica si inregistreaza in contabilitate operatiunile executate prin intermediul casieriei:

- Verifica documentele justificative anexate dispozitiilor de plati si de incasare:

- Prin intermediul programului informatic, tine evidenta:

- creditelor aprobate pentru efectuarea cheltuielilor aprobate prin buget;

- angajamentelor bugetare in limita creditelor bugetare aprobate;

- angajamentelor legale aprobate de ordonatorul de credite in limita creditelor bugetare aprobate;

- ordonantarilor de platé intocmite cu ocazia efectuarii platii:

- Verifica concordanta dintre contyl de executie rezultat in urma inregistrarilor contabile din programul

de contabilitate si situatia privind executia cheltuielilor, rezultatd in urma aplicarii legii 500/2000

privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

- Tntocmegte ordinele de plata citre trezorerie pentru plata salariilor, pe baza situatiilor recapitulative

aferente centralizatorului de salarii;

- Tine evidenta facturilor primite de tnitate pentru a fi platite;



- Verificd semniturile persoanelor responsabile cy certificarea realitatii datelor consemnate in
documentele justificative anexate facturilor de plata, ale persoanclor cy atributii de control financiar

asig.leg.cu adm.fiscala;
- Colaboreazi cu furnizory] $i administratoru] programelor informatice de contabilitate in vederea
actualizarii acestora potrivit reglementirilor legale;

- Efectueaza inchiderea conturilor de venituri si cheltuieli;

- Listeaza lunar balantele de verificare a conturilor sintetice si analitice;
- Listeazi si indosariaza lunar Registrul Jurnal "

- Listeaza si indosariazs registrul Cartea Mare:

- Completeazi anyal Registrul Inventar:

- Efectueazi toate operatiile necesare inchiderii exercitiului financiar;

- Verifica si vizeazs registrul de casi zilnic:

- Elaboreazi si modifica procedurile operationale din cadrul clubului:

- Duce la indeplinirea sarcinilor stabilite pe cale ierarhica.




