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ANUNT

Universitatea din Petrosani, cu sediul in Petrosani, str.Universitéfii, nr.20, judetul
Hunedoara, organizeazi concurs pentru ocuparea functiei de execufie vacantd, pe perioada
nedeterminati, astfel:

-1 post de Administrator financiar cu studii superioare/Economist, in cadrul
Serviciului Financiar-Contabilitate.

Conform H.G. nr.286/2011, H.G. nr.1027/2014, a Legii nr.153/2017, cu incadrarea in
sumele aprobate cu aceasta destinatie in bugetul propriu.

Concursul va avea loc la sediul Universititii din Petrosani, Corp D, in data de
16.11.2020, ora 9% si va cuprinde: proba scrisa si probi orald, unde se vor testa abilitaile
impuse de functie, motivatia, initiativa, comportamentul in situatii de criza.

Anuntul se publica in: M.O.Partea a IlI-a, posturi.gov.ro, Www.upet.ro, avizier, ziar.

Dosarele de concurs se depun la Serviciul Resurse Umane, Petrosani, str.Universitatii,
nr.20, Corp D, pand la data de 09.1 1.2020 ora 10.

Conditiile generale (conform art.3 din Regulamentul aprobat prin H.G.nr.286/2011):

-Cetatenie romand, cunoagtere limba romana scris-vorbit, varsta minima reglementata
de lege, capacitate deplind de exercitiu, sa aiba o stare de sdnatate corespunzitoare postului
pentru care candideaza atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medic, cerinfele de
studii, sd nu aibd antecedente penale.

Conditii specifice (conform art.4 din Regulamentul aprobat prin H.G.nr.286/2011):

- studii universitare de licentd, in domeniul economic.

- cunostinte de utilizare a calculatorului:MsOffice-Excel, Word, Paint, baze de date.

indeplinirea conditiilor generale §i specifice sunt obligatorii pentru finscrierea la
concurs.

Dosarul de concurs care va confine urmitoarele documente:
a.Cererea de inscriere adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei publice organizatoare;
b.Copia actului de identitate, orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii;
c.Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate;
d.Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;
e.Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
si-1 faci incompatibil cu functia pentru care candideaza;
f. Adeverintd medicali care si ateste starea de sindtate corespunzdtoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unititile sanitare abilitate;
g.Curriculum vitae;
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h.Acord de prelucrare a datelor cu caracter personal.

in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rdspundere cd nu are
antecedente penale, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai térziu pand la data desfisurdrii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de muncd sau,
dupa caz, adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitagii copiilor cu acestea.

Calendarul de desfisurare a concursului de ocupare a posturilor contractuale
vacante:

1.Inscrierea si Selectia dosarelor de concurs: 23.1 0.2020 — 09.11.2020.
Se pot prezenta la etapa urmatoare, numai candidatii admisi la aceastd etapa.
2.0rganizarea i desfasurarea probei scrise a concursului:16.11.2020- ora 9%

Intrarea candidatilor in sala de concurs pentru proba scrisd se va efectua pe baza

actului de identitate(BI/CI), incepand cu ora 830 pana la ora 8 *.
3.O0rganizarea si desfasurarea probei orale( interviului):16.11.2020- ora 1 2

Sustinerea probei orale( interviului) va fi anuntatd dupa incheierea probei scrise, cu

conditia obtinerii a min 50 de puncte la proba scrisd, la Universitatea din Petrogani.
4.Afisarea rezultatelor concursului: 17.11.2020.

Candidatii vor fi afisati in ordinea descrescitoare a mediei generale §i va fi declarat
«ADMIS” candidatul cu media cea mai mare, care a obtinut cel putin nota 5 (cinci), adica
50 de puncte minim, atat la proba scrisi si la proba orali(interviu).

Dupa afigarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd/practicd si
interviu, candidatii nemultumiti pot face contestatie, la sediul universitatii-Registraturd, in
termen de cel mult o zi lucratoare, sub sanctiunea deciaderii din acest drept.

Informatii suplimentare, bibliografia, tematica, conditiile de desfasurare a
concursului, principalele atributii ale postului, pot fi solicite de la Serviciul Resurse Umane,
telefon 0254542580, interior 292 persoand de contact ec.llcea Alisa Anabela.
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ANEXE LA ANUNT
Tematici
pentru postul de Administrator financiar cu studii superioare/Economist in cadrul Serviciului
Financiar-Contabilitate
1 Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;
2.0rganizarea §i conducerea contabilititii institutiilor publice;
3 .Prevederile Legii nr.500/2002 privind finantele publice;
4 Drepturi i obligatii, angajati si angajator, conform Regulamentului Intern;
5.Reglementarea autonomiei institutiei de invitimant superior;
6.Veniturile institutiei de invafamant superior(din ce se compun).

Bibliografia
pentru postul de Administrator financiar cu studii superioare/Economist in cadrul Serviciului
Financiar-Contabilitate
- Legea contabilitatii nr. 82/1991, actualizata;
- Legea nr.500/2002 privind finantele publice;
- Legea nr.1/2011 a Educatiei Nationale;
- 0.U.G. nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv;
-0.U.G. nr.80/2001 pentru stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritafile si
institutiile publice;
- O.M.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
- O.M.E.P. nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv;
- O.M.E.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institugiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicare a acestuia;
- O.MLE.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
- O.M.E.P. nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr.1917/2005;
Notd:Toate actele normative vor fi consultate asa cum au fost modificate si actualizate pand
la data publicdrii prezentului anunf

Atributiile postului de Administrator financiar cu studii superioare/Economist:
- Conteaza si inregistreaza in programul de contabilitate operatiunile privind ordinele

de deplasare si deconturile de materiale;
- Verificd si urmireste fisele debitorilor rezulta{i in urma acorddrii avansului de

trezorerie;
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~Verifica deconturile depuse la Contabilitate (de deplasare si cheltuieli materiale) si
intocmeste dispozitiile de platd/incasare catre casierie;

- Verifica si inregistreaza in contabilitate operatiunile executate prin intermediul
casieriei;

— Verifica si urmareste fisele debitorilor rezultagi din taxele de scoald;

- {ntocmeste lunar sau trimestial, dupa caz, situatii privind incasarile si debitele din taxe
de scoaly, respectiv taxe de doctorat;

_ Verifica documentele justificative anexate dispozitiilor de platd si de incasare;

- intocmeste si tine evidenta facturilor emise de unitate cétre terti;

— Preia competentele celorlalte posturi pe 0 perioada determinati(concedii de odihna,
concedii medicale, deplasiri interne, etc.), respectiv: fine evidenta angajamentelor bugetare,
legale si ordonantarilor de plata conform Legii 500/2000; intocmeste ordinele de plata cétre
furnizori pe baza facturilor de platd; intocmeste CEC-ul pentru trezorerie, pentru ridicarea de
numerar; arhivarea si pastrarea documentelor financiar-contabile pand la depunerea lor in
arhiva universitatii; arhivarea procedurilor operationale in cadrul Serviciului financiar-
contabil; luarea masurilor de salvare a datelor operate conform metodologiei oferite de
programul informatic;

- intocmeste ordinele de platd catre trezorerie pentru plata salariilor, pe baza situatiilor
recapitulative aferente centralizatorului de salarii;

- Tine evidente facturilor primite de Gnitate pentru a fi platite;

- Verifici semniturile persoanelor responsabile cu certificarea realitatii datelor
consemnate in documentele justificative anexate facturilor de platd, ale persoanelor cu
atributii de control financiar preventiv si ale persoanelor in drept sa aprobe operatiunile
respective;

- intocmeste ordinele de platé catre Trezorerie pe baza facturilor de achizitie;

- Completeaza registrul de evidentd a numerelor ordinelor de plata;

- fntocmeste CEC-ul pentru trezorerie pentru ridicarea de numerar;

- Redacteaz situatii, referate si alte adrese solicitate serviciului Financiar — Contabil.

______RECTOR,
Profun dr.ing. RADU Sorin Mihai




