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Nr.1067 / 11.02.2020
ANUNT EXAMEN PROMOVARE

Universitatea din Petrosani, cu sediul in Petrosani, str.Universitatii, nr.20, judetul
Hunedoara, in temeiul art.41-45 din Regulamentul-cadru aprobat prin H.G. nr.286/2011, cu
modificrile aduse prin H.G.nr.1027/2014; Ordinul nr.5138/2014; art.31-Legea nr.153/2017
cu modificirile si completirile ulterioare, organizeaza examen in vederea promovdrii, prin
transformarea posturilor din Statele de functii in care acestia sunt incadrati, intr-unul de nivel
imediat superior, conform propunerilor de promovare din Referatele de evaluare/apreciere
intocmite de sefii ierarhici, Referate aprobate de conducerea Universitatii din Petrogani in

Consiliul de Administratie, astfel:

Nr. | Functia conform Statului de functii actual Functia dupi examenul de promovare /
Crt. | /Treapta /Loc de munca / Treapta / Loc de munca/
Pozitia in Statul de functii Pozitia in Statul de functii
1 Secretar cu studii superioare S.11 / Secretar cu studii superioare S.1/
Cab. Presedinte Senat —Stat de functii poz.1 | Cabinet Presedinte Senat —Stat de functii poz.1
2 Secretar cu studii superioare S.IIT/ Secretar cu studii superioare S.11 /
Rectorat —Stat de fuctii poz.2 Rectorat —Stat de fuctii poz.2
3 Secretar cu studii superioare S.ITI / Secretar cu studii superioare S.1I/
Prorector cercetare st. —Stat de functii poz.1 | Prorector cercetare st. —Stat de functii poz. 1
4 Secretar cu studii superioare S.I11/ Secretar cu studii superioare S.11 /
Prorector Mang.Pr.EU Stat de functii poz.1 | Prorector Mang.Pr.EU — Stat de functii poz. 1
5 Adm.financiar/Economist S.III/ Serviciul | Adm.financiar/Economist S.II/ Serviciul
Financiar-Contabil, Stat de functii poz.5 ‘ Financiar-Contabil, Stat de functii poz.5
6 Adm.fin.patrim./Referent S.II/ Serviciul ' Adm.fin.patrim./Referent 8.1/ Serviciul
Financiar-Contabil, Stat de functii poz.10 | Financiar-Contabil, Stat de functii poz.10
7 Adm.patrimoniu/Referent. S.Il/Serviciul | Adm.patrimoniw/Referent. S.11/ Serviciul
Social, Stat de functii poz.4 Social, Stat de functii poz.4
8 Adm.patrimoniu/ Inginer S.I1/ S.R.U.S. ‘ Adm.patrimoniw/ Inginer S.I/S.R.U.S.
/Comp.Informatizare, Stat de functii poz.2 | /Comp.Informatizare, Stat de functii poz.2
9 Adm.patrimoniu/ Inginer S.I1L/ Centrul | Adm.patrimoniu/ Inginer S.II ,Centrul de
de Presa si Imagine, Stat de functii poz.2 Presa si Imagine, Stat de functii poz.2
10 | Adm.financiar/Economist Deb., Club Adm.financiar/Economist . S.I1I / Club Sportiv
Sportiv STIINTA, Stat de functii poz.4 STIINTA, Stat de functii poz.4

Conditiile specifice de participare la examenul de promovare:

-obtinerea calificativului ,,Foarte bine” de 2 ori in ultimii 3 ani in care acestia s-au
aflat in activitate:
-atributiile din Fisa postului si fie modificate in mod corespunzator.

Calendarul examenului de promovare

Nr. Etapa examenului de promovare Data

1 | Publicarea si afisarea anuntului examenului de promovare 12.02.2020

2 | Desfasurarea examenului de promovare — Corp D 27.02.2020, ora 9
3 | Afisarea rezultatelor examenului de promovare 27.02.2020, ora 15
4 Depunerea si solutionarea contfestatiilor privind rezultatul 28.02.2020, ora 15
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examenului de promovare(daca este cazul)

5 Afisarea rezultatelor finale ale examenului de promovare, 02.03.2020, ora 15
dupi contestatii (daca este cazul)

Anuntul se publica 10 zile lucratoare la sediul si pe situl Universitatii din Petrogani.

Examenul de promovare va avea loc la sediul Universitatii din Petrosani, Corp D si va
cuprinde o probd scrisd, unde se vor testa abilitatile impuse de functie.

Validarea rezultatelor examenului de promovare se va face in Consiliul de
administratie de dupa solutionarea contestatiilor.

Aprobarea Statelor de functii cu modificarile de trepte, conform art.2 lit.c din Ordinul
nr.5138/2014, se va face in Senatul urmitor validarii din Consiliul de administratie;

Conform art.8 din Ordinul nr.5138/2014, incadrarea in noua treapta profesionald dupa
examenul de promovare, se va face incepand cu prima zi a lunii urmatoare celei in care a
avut loc examenul de promovare.

Examenul de promovare a personalului, constd in sustinerea unei probe scrise,
stabilitd de comisia de examinare. Fiecare membru al comisiei de examinare propune pe baza
bibliografiei si. dupd caz a tematicii, maximum 3 subiecte, dintre care comisia de examinare
stabileste 3 pdnd la 9 subiecte. cu cel mult doud ore inainte de ora stabilita pentru examenul
de promovare.

La locul, data si ora stabilitid pentru examenul de promovare, comisia de examinare
pune la dispozitia fiecarui candidat lista subiectelor stabilite.

Fiecare candidat redacteazii o lucrare pe un subiect ales dintre cele stabilite de
citre comisia de examinare.

Durata examenului de promovare se stabileste de comisia de examinare in functie de
gradul de dificultate si complexitate al subiectelor stabilite, dar nu poate depdsi 3 ore

In cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examinare noteaza
lucrarea elaborati de candidat cu un punctaj maxim de 100 de puncte, pe baza urmétoarelor
criterii:

a) cunostinte teoretice necesare functiei evaluate;
b) abilititi de comunicare;
¢) capacitate de sintezd;
d) complexitate, initiativa. creativitate.
Comisia de examinare stabileste ponderea din nota finala a fiecdrui criteriu prevazut.
Punctajul acordat de membrii comisiei de examinare este consemnat in borderoul de notare.
Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte. Rezultatele examenului de
promovare se afiseaza la sediul, precum i pe pagina de internet a universitatii.
Candidatii nemultumiti de rezultatul obtinut pot depune contestatie in termen de o zi
lucritoare de la data afisarii rezultatelor, sub sanctiunea decaderii din acest drept.
Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua lucrarea scrisd, iar rezultatele finale se
afiseazi la sediul institutiei sau autorititii publice in doud zile lucritoare de la data expirdrii
termenului de depunere a contestatiei.
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ANEXA EXAMEN DE PROMOVARE

1.Tematici examen de promovare pentru Secretar cu studii superioare S.I — Cabinet Presedinte
Senat
Invitimantul universitar, sistemul national de invatdmant
Cunogstinte informatice necesare desfasurarii activitatii
Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracter personal
Constituirea Senatului universitar
Atributiile Senztului
Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public
. Drepturi i obligatii angajati i angajator; principii si reguli de conduita
Bibliografie
1. Legea Educatiei Nagionale nr. « / 2011 actualizatd
2. Regulamentul intern al Universitatii din Petrosani
3. Carta Universitatii din Petrosani
4. Regulamentul de organizare si functionare a Senatului Universitatii din Petrosani
5. REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privindg protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal

S O L B QA B9

2.Tematica examen de promovare pentru Secretar cu studii superioare S.IT — Rectorat
1.Invagimantul universitar, sistemul national de invatamant
2.Cunostiinte legate de organizarea si functionarea arhivei
3Cunostinte de primirea, inregistrarea si clasificarea corespondentei
4.Cunostinte inforinatice necesare desfigurdrii activitatii
5.Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracter personal
6.0rganizarea i asigurarea accesului la informatiile de interes public
7.Protectia informatiilor clasificate - definitii, informatii de serviciu
8.Drepturi si obligatii angajati si angajaror: principii si reguli de conduita
Bibliografie
1. REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
2. Legea nr. 544/200! actualizata
3. Legeanr. 182/ 2002 actiaiizatd privind protectia informattiior clasificate
4. Regulamentul intern ai Universititii din Petrogani
5. Carta Universititii din Petrogani
6. Berciu-Draghicescu Adina -Manual de secretariat si asistenta manageriala , Editura
Universitatii din Bucuresti , Bucuresti, 2003
7. Bailtac Vasile -ECDL Start, Casa de Editurd Andreco, Bucuresti ,2002
8. Legeanr. | /2011 actualizata
9. Legea nr.16/15%6 repubicata

3.Tematica examen Je promovare pen‘ie Secretar cu studii superioare S.II - Prorector
Cercetare
1. Principalele directii strategice promovate In dezvoltarea relatiilor nationale si internationale
2. Stratezii de internagionalizare la nivel universitar
3. Obicctivele specifice aie cercetdrii in Universilatea din Petrosani
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4.  Organizarea si managementul activitatii de cercetare stiintificd .
Monitorizarea si evaluarea activititii de cercetare stiintifica

Unititile de cercetare din cadrul Universitatii din Petrosani

Drepturile si obligatiile salariatilor

. Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Bibliografie

1. Legea Educatiei nationale nr. 1/2011 actualizatda. Capitolele referitoare la cercetarea
stiintifica.

2. Carta Universitatii din Petrosani, 2019, Cap. VI, Cercetarea stiintifica

3. Carta Universisaii din Petragani, 2019, Cap. IX. Modalititile de cooperare nationala si
internztionala

4. Legea nr. 363/2018 privind proicctia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu
caracter personal

5. Regulamentul intern al Universittii din Petrogani, 2018

6. Strategia cercelirii stiintifice a Universititii din Petrogani 2016-2020

7. Regulamentul de organizaie, desfagurare, evidentd si valorificare a activititii de cercetare
stiintifica din cadrul Universitaii din Petrosani

8. Berciu-Drighicescu, A. Muanua! de secretavial §i asistenid manageriald. Editura
Universtatiin.  din - Bucuresti, 2003https://www.scribd.com/document/47529979/45619934-
MANUAL-DE-SECRETARIAT-SI-ASISTENTA-MANAGERIALA

9. Lefier, V.. Bogdan, A. Managein:ntul academic al relagiilor internationale.

http:// www.menagernenumarketing co/pdf/articole/S0.pdfl
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4. Tematicii cxamien de profmovace pentru Secretar cu studii supericare S.11 - Prorector
Management universitar si proiecie eurcpene

Invatamantui universitar, sisteriul rational de invatmant

Preveden generale priving fondurile struciviaic

Atribudiie autoritatilor implicate in gestionarea si controlul instrumentelor structurale
Cunostiinje generaie privind eligibilitatea cheltuielilor efectuate de beneficiari in cadrul
operatiunlor finaiale pril programew: Tmantate Gin Fondul curcpean de dezvoltare regionala,
Foaduai sociai earopena g Foadul e coeziune si din cofinantarea nationala.

Cunostiinie legate Ge organizarea si {unctionarea arhivei

Cuncsdnie de primirea, inregistrarca si clasificarea corespondentei

Cunostinte informatice necesare desiligurarii activitagii

Reguii generale privind preiucrarea datelor cu caracter personal

Oryganizaiea $i asiglidiea dccesaius 1 irionmaiiile de teres public

10. Protectia infonnagiilo: clasificate - definitii, informatii de serviciu

11. Drepiuri i obligagii anga afi §i angajator; priacipii si reguli de conduita

o T B
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Bibliografie
1. Legean:i. 1/ 2011 acluaiizatd
2. Legeanr, 16/1958 fepublicatl
3. Legeanr. 677/200; aciualizatd
4, Legeanr. 544/2001 actunizata
5. Legeanr. 182, 2002 actualizaid privind protectia wmiormatiilor clasificate
6. Bolirirea nr. 398/27 mai 2013 pentu_stabilirea cadrului institutional de coordonare si

uciuraie i ae investitii gi pentru asigurarea continuitatii
< gestionare a instrumenteior structurale 2007-2013.

gesuonare a fondutiior guropene st

cadrufui instituuoaal de coorconare
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7. Hotararea nr. 399 din 27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efeetuate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social
european si Fondul de coeziune 2014-2020

8. Regulamentul (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului din 11 iulie 2006 de stabilire a prevederilor
generale privind Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social European si
Fondul de Coeziune si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1260/1999

9. Regulamentul iniern al Universitatii din Petrogani

10. Carta Universititii din Petrosani

11. Manual de secretariat si asistenta manageriala - Adina Berciu-Draghicescu, Editura
Universitatii diri Bucuresui . Bucuresti, 2003)

12. ECDL Start- Baltac Vasile, Casa de Editurd Andreco, Bucuresti ,2002

4. Tematici examen de promovare pencru postul de -Adm. financiar/patrimoniu S.I, S.IL, S.211
Serviciului Financiar Cantabilitace UPET si Contabilitate Club Sportiv STIINTA din Petrosani

1 Norme metodologice privind angajarea. lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
2.Organizarea si conducerea coniabilitagi mstitunilor publice

3.Prevederiie Legii 500/ 2002 privind finaniele publice

4. Drepturi si obligatii, angajati 3i angajator

5.Problems priviad lareg sivdille coatavile

Bibliografia

- Legea nr. 22/1969 privind ungajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legaturad
cu gestionarea bunarilor organizajiilor sociasisie;

- Legea contabilitatii nr. 82/19%1, acualizaia;

- Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitaluiui imobilizat in active corporale si necorporale;

- Legea nr. 500/2002 priving faaatele puolice;

-Legean:. 1/2011 a Educatiei INanionale;

- 0.G. nr. 119/.939 privind contraiul intera 51 coarrolul financiar preveativ;

-0.G. nr. 8¢/2001 peutcu siabilica uaor normative de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile
publice;

-H.G. nr. 2139/2004 priviad aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijioaceior fxe;

- O.M.F.P. ir. 1792/2002 peniru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si pia@ caeituiclilor insiizugiilor puolice, precum i organizarea, evidenta si raportarea
angajameniclor bugetars i legale,

-OM.E.P. nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventay

- O.M.F.F. nir. 1917/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitati, insticutisior publice, Planui de conturi pentru institugiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia,

-OM.F.P. ar. 236 1,200 pentru aprobarea Normelor privind organizarea i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activeior. catoriilor si capitalurilor proprii.

-OM.F.P. ur. 202172017 pentru modificarca si completarea Normelor metodologice-organizarea si
conducerea contubilititii instiwutiilor publice. Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunilz de aplicare a acestuia, apr. prin Oraiau! ministrului finantelor publice nr.1917/2005;

5, Tematici examen de promovare pentra postul de Adm.Patromoniu/Referent S.II Serv.Social
1.Gesticnarz cantine;
2.Gestionare utilii
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3 Burse: )

4 Inchirieri spatii.

5.Invatamantu! universitar, sistemul national de invatamant - organizare $i functionare

6.Drepturi si obligatii angajati 5i angaator; Principii si reguli de conduita.
Bibliografie

1. Legea nr.53/2003- Codul muncii- republicat:

2. Legeanr.1/2011 - Legea Educatiei Nationale;

3. H.G.nr. 558 din 3 septembrie 1998 — Criterii generale de acordare a burselor care modifica
anexele nr. | gi 2 la Hotardrea Guvernului nr. 445/1997privind stabilirea criteriilor generale
de acordare a surselor si a altor forme de sprijin material pentru elevii, studentii si cursantii
dia invatimantul destat.cursuri de zi:

4. Legea nr. 219/2090 privind egalitates sanselor de a urma studiile in invitimantul superior

prin acordarea burselor sociale de studiu. M.O. nr. 617/30.11.2000;

Ordin M.EN. ur.3320/28.02.1996- Inchirieri bunuri;

Ordin M.N. ar. 5011/9.:0.1997- inchiriere bunuri;

Ordin M.E.N. ar. 3268/19.92.1588- lachiriere bunurt,

Ordin M.E.C. rr. 5012/20.11.2002- inchiriere bunuri;

., Ordin MLEN 0r.4253/6.09.1929- Iachuieri de contracte;

0. Ordin VoLEN nr.4312/23.09.1990- incheieri de contracte;

1. H .Gar. 123 din 30 maic (994 priving uncle masuri pentru asigurarea conditiilor de
dezvoltare fizica st inorala a elevilor si studentilor;

12. Regulamentul de organizate si functionare a caminelor studentesti (Carta universitatii);

13. Regulamenwl de organizare si functionare a serviciului social (Carta universitatii);

14. Reguiamentul de organizare si funciionare a cantinei studeritesti (Carta universitatii);

15. Regulameniul de acordare a burselor studentesti — master si licenta (Carta universitatii)

—— VxS w

6. Tematici cxamen Ge promoyare peatra postul de Adm.patrimoniu S.1/ Inginer IT SRU.S/
Compartiinent lnlommatizare 3 stausticd.
invataranta] unive siar, sistemui Lational ¢z iavatanant - organizare $i functionare
Cunogiinge lnrorina e necesare dasiagurhoil activitagi
Cunogtinte generale despe tzarclogia e-Learniag
Protectia finformagiilon — tespousaoilivati angajati, delinitii
Drep:ur si obligatii atgajati si anpejawr: Priveipii $i regali de conduité.
Retele de calcuiawoare. wpoiogii. medii de transmisie, protocoale;
Cunosting generale despre echisamente de refea (configurare switch, access point, router
wireless),
9. Configurare st adimnistrare refele LAN;
10. Cunostinte generale az Acrive Lirectory:
11. Lucrul cu siskeing de cperars Linux.
Bibliografi:
1.Legea nr.1/201 | - Legea Fovcapiel Nationale.
2 Regulamentu! Intern sl « niversiati dinn Petrogani si Carta universitara.
3Legea w. 3447 iZ.iv2uul. pavind liberul acces la informatiile de interes public
AREGULAMENT nr. 67¢ din 27 apnilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste preiucrarea datelor cu caracter personal
5 Dezvoliarea nnui cistem cvrricular poin integrarea in tehnologia e-Learning a elementelor
educatiei antreprenoriale — Por L., Bubata B
6. Retele locale de cziculatoare - proiccte §i idministrare, Editura Teora.

99 Al By o U [ =



1e Mimisterul Educatiei §i Cercetirii

i UNIVERSITATEA DIN PETROSANI
AN

UNIVERSITA D' Str Unicersitatii, nr. 20, 332006, Petrosani, Hunedoara, ROMANIA
PETROSAN! Tel: ~40 (254) 54 29 94, Fax: +40 (254) 54 34 91,
RECTORAT e-rrail: rector@upet.ro | www.upet.ro
7. Baze': retelelor de ca -alculatearc. Editura %:m_g 1999, S .

8. Microsoft Windows 2000 server, Editura Teora:

9. Retele Windows, Servere si client’. Exemple practice. Editura Polirom.

10. Baze de date si li ]1bdju de programare, Editura:Aeternitas, 2009;

11. Baze de date. Proiecizre, implemeniare. gestionare, Editura Teora, Bucuresti, 2001.
12. Dezvoliarea aplic rngnh - Web cu PHP si MySQL. Editura Teora. Bucuresti, 2005.

7. Tematici examen de promc: are peutou pestul de Adm.patrimoniu S.IV Inginer, Centrul de
Presi si Imagine UPE
1.Invatamantul universitar, sistemul national ce invifdmént - organizare si functionare

2.Cunostiute in"‘u;'naliw negesare desfagu-ini activitZi

3.Cunostinge generzie despoe promevares unjvarsitatii

4 Protectia informatilior - p.vwmmm angajati, clehnml

5.Drepturi 5 obigalii angajal $i wagajacs. Princpil s regull de conduitd.
Bibliogralic

1.Legea nic. 1/2 011 - u\.st‘d Educatici Nationale.

2 Regulamentul lntern al Universuai d i Petr ow.a si Caria universitard.

3.Legeu nr. 544/ 12.10.2001, priving hberul acces la informatiile de interes public (M. Of. or.
663/23.10.2001).

4REGULAMENT r. 679 ciu 27 apriiie 2016 privind prolectia persoanclor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal

5. Baze de date. Proiectare. imnlementare. gestionare. Autori: Connolly T., Begg
C., Strachan A.. Editvra Teora. Bocurest, 2001,

6. Dezvoltarea anlicatiilor Web cu PHP 5i MySQL, Autori: Welling L., Thomson
L., Editura Teora, Qw resti, 2005

Nota:
Toate acte's normaive vor 7 cons Mo aez cum au fost modificaie si aciualizate pdnd la data
publicdrii prezentului )

RECTOR.
Prof univ.aring RADU S




