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ANUNT

Universitatea din Petrosani, cu sediul in Petrosani, str.Universitatii, nr.20, judetul
Hunedoara, organizeazi concurs pentru ocuparea functiilor contractuale vacante de executie, astfel:
- 1 post de Administrator patrimoniu cu studii superioare/Inginer SSM, PSI, la Biroul Paza
SSM, PSI, Serviciul Patrimoniu
- % post de Administrator patrimoniu cu studii superioare/ Inginer IT, Compartiment
Informatizare si Statistica.

Conform H.G. nr.286/2011 si a Legii nr.153/2017, cu incadrarea in sumele aprobate cu
aceasta destinatie in bugetul propriu.
Concursul va avea loc la sediul Universititii din Petrogani, Corp D, in data de 08.11.2019, ora
9% < va cuprinde: proba scrisd, proba orald, unde se vor testa abilititile impuse de functie,
motivatia, initiativa, comportamentul in situatii de criza.

Anuntul se publicd in: M.O.Partea a Ill-a, posturi.gov.ro, www.upet.ro, avizier, in ziar.

Dosarele de concurs se depun la Serviciul Resurse Umane, Petrosani, str.Universitatii, nr.20,
Corp D, péna la data de 31.10.2019 ora 10.

Conditiile generale (art.3 din H.G.nr.286/2011): cetatenie romdnd, cunoagtere limba
romani scris-vorbit, varsta minini reglementatd de lege, capacitate deplina de exercitiu, sa aiba o
stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazd atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medic, cerintele de studii, si nu aiba antecedente penale.

Conditii specifice necesare in vederea participarii la concurs i a ocuprii postului conform
art.4 din Regulamentul-cadru aprobat prin H.G.nr.286/2011, cu modificérile ulterioare:

-Pentru postul de Administrator patrimoniu cu studii superioare/Inginer SSM,PSI:

-Studii superioare de lungi durati tehnice absolvite cu diploma de licentd, Inginerie;

-Curs in domeniul SSM, Adeverinta de absolvire;

-Curs in domeniul PSI de Responsabil pentru sisteme si instalatii de limitare si stingere a

incendiilor.

-Pentru % din postul de Administrator patrimoniu cu studii superioare/Inginer IT:

-Studii superioare de lunga durati absolvite cu diploma de licentd, in domeniu Ingineria
sistemelor, specializarea Automatica si Informatica aplicat;

- Experientd in IT, ca Tehnician IT/ Voluntar IT, de minim 1 an.

Indeplinirea conditiilor de participare este obligatorie pentru inscrierea la concurs.

Dosarul de concurs care va contine urmitoarele documente:
a.Cererea de inscriere adresati conducitorului autoritatii sau institutiei publice organizatoare;
b.Copia actului de identitate, orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;
c.Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri;
d.Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in muncé, in meserie si/sau in

specialitatea studiilor, in copie;
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e.Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sa-1 facd
incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f Adeverinti medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzitoare eliberaté cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitétile
sanitare abilitate;

g.Curriculum vitae;

h.Acord de prelucrare a datelor cu caracter personal.

Adeverinta care atestd starea de sanitate trebuie sa contind, in clar, numar, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere cé nu are antecedente
penale, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
mai tArziu pana la data desfasurdrii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de muncé sau, dupa
caz, adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate i in original in vederea verificarii
conformitétii copiilor cu acestea.

Calendarul de desfiisurare a concursului de ocupare a posturilor contractuale vacante:
1.Selectia dosarelor de inscriere: 17.10.2019 — 31.10.2019.

Se pot prezenta la etapa urmitoare, numai candidatii admisi la aceastd etapa.
2.0rganizarea si desfisurarea probei scrise a concursului: 08.11.2019- ora 9.

Intrarea candidatilor in sala de concurs pentru ?roba scrisii se va efectua pe baza actului de
identitate(BI/CI), incepand cu ora 8% pana la ora 8 =

Lucrarea scrisi se redacteaza numai cu pix cu pastd de culoare albastri, pe foaie de concurs.

Proba scrisi va contine subiecte de sintezd gi va dura pand la terminarea lucrdrii ultimului
candidat (maxim 2 ore).

3.Organizarea si desfisurarea probei orale( interviului) a concursului:08.11.2019- ora 12",

Sustinerea probei orale( interviului) va fi anuntata dupa incheierea probei scrise, in Corpul
D, al Universitatii din Petrosani.

in vederea sustinerii probei orale, candidatii admisi, vor intra in sald in ordine alfabetica,
fiecare candidat avand alocat 30 de minute pentru sustinerea interviului.

4.Afisarea rezultatelor concursului:11.11.2019.

Candidatii vor fi afisati in ordinea descrescdtoare a mediei generale (media aritmeticd a
punctajelor obtinute la proba scrisd/practica si interviu) i va fi declarat “ADMIS” candidatul cu
media cea mai mare, care a obtinut cel putin nota 5 (cinci), adici 50 de puncte minim, atat la
proba scrisa si la proba orali(interviu).

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd/practica si interviu,
candidatii nemultumiti pot face contestatie, la sediul autoritatii sau institutiei publice organizatoare
a concursului, in termen de cel mult o zi lucritoare, sub sanctiunea deciderii din acest drept.

Informatii suplimentare, bibliografia, tematica, conditiile de desfasurare a concursului,
principalele atributii ale postului, pot fi solicite de la Serviciul Resurse Umane, telefon
0254542580, _interior 292,237, 0254543200, persoana de coutact Rodica Costandoiu.

{OR,
ng. RADU Sorin Mihai
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ANEXA LA ANUNT

TEMATICA pentru postul de Administrator patrimoniu/ Inginer SSM, PSI
1. Drepturile si obligatiile angaj atilor si conducerii Universitatii din Petrogani.
2. Lucritori desemnati-cerinte minime de pregatire in domeniul SSM.
3 Instruirea lucratorilor in domeniul SSM.
4. Autorizarea persoanelor care efectucaza lucrarii in domeniul apdrérii impotriva
incendiilor.
5. Mijloace tehnice de prevenire si stingere a incendiilor; cerinte si conditii tehnice privind
amplasarea, marcarea §i depozitarea.
6.0rganizarea i efectuarea inventarierii.
Bibliografie pentru postul de Administrator patrimoniu/ Inginer SSM, PSI
1. Codul muncii actualizat;
2. Regulamentul intern al Universitétii din Petrosani;
3. Carta Universititii din Petrosani;
4. Domeniu S.S.M.
4.1 Legea 319/2006;
4.2 Norme metodologice de aplicare a legii — HG. 1425/2006;
5. Domeniul P.S.I
5.1 Legea 307/2006;
5.2 Metodologia de autorizare a persoanelor care efectueaza lucriri in domeniul
apardrii impotriva incendiilor - Ordinul 87/2010;
5.3 Dispozitii generale privind echiparea si dotarea constructiilor, instalatiilor tehnologice
si a platformelor amenajate cu mijloace tehnice de prevenire i stingere a incendiilor-
D.G.P.S.I. 003/14.06.20
6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste.

Tematica pentru postul de Administrator patrimoniu studii superioare/Inginer IT
1. Invatamantul universitar, sistemul national de invitamant - organizare i functionare;
2. Protectia datelor, colectarea si prelucrarea datele cu caracter personal in scopul indeplinirii
atributiilor legale ce ne revin conform legii, respectiv in scopul furnizarii serviciilor
educationale, in scopul evidentei si retribuirii resursei umane, definitii;
Drepturi si obligatii angajati si angajator; Principii si reguli de conduita;
Retele de calculatoare: topologii, medii de transmisie, protocoale;
. Cunostinte generale despre echipamente de retea (configurare switch, access point, router
wireless);
6. Configurare si administrare retele LAN;
7. Cunostinte generale de Active Directory;
8. Lucrul cu sisteme de operare Linux.
9. Administrarea retelelor de calculatoare;,
10. Instalare, configurare si depanare hardware — software;
11. Microsoft Office (Word, Excel. Power Point, Publisher);
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Bibliografia pentru postul de Administrator patrimoniu studii superioare/Inginer IT

1.Legeanr.1/2011 - Legea Educatiei Nationale.

2.Regulamentul Intern al Universitatii din Petrosani si Carta universitara. ‘

3.Legea nr. 544/ 12.10.2001, privind liberul acces la informatiile de interes public (M. Of. nr.
663/23.10.2001).

4. Regulamentului UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal .

5. Retele locale de calculatoare - proiecte i administrare, Autori: Adrian Munteanu, Valerica
Greavu Serban - Editura Teora.

6. Bazele retelelor de calculatoare, Editura Teora, 1999.

7. Microsoft Windows 2000 server, Autori: Peter Norton, Irfan Chaudhry, Tom Burke - Editura
Teora;

8. Retele Windows, Servere si clienti. Exemple practice, Autori: Adrian Munteanu, Valerica
Greavu-Serban, Gabriel Cristescu - Editura Polirom.

9. Baze de date si limbaje de programare, Autor: loan-Emilian Ceuca, Editura: Aeternitas, Alba
Tulia, 2009;

10. Baze de date. Proiectare, implementare, gestionare, Autori: Connolly T., Begg C., Strachan
A., Editura Teora, Bucuresti, 2001.

11. Dezvoltarea aplicatiilor Web cu PHP si MySQL, Autori: Welling L., Thomson L., Editura
Teora, Bucuresti, 2005.
Nota: Toate actele normative vor fi consultate asa cum au fost modificate §i actualizate pdnd la
data publicdrii prezentului anunt

Principalele atributii ale postului de Adm. patrimoniu/ Inginer SSM, PSI

1. Asigurd comunicarea cu treapta ierarhicd superioard (Serviciul Patrimoniu) si legéturile
functionale cu celelalte servicii, birouri i compartimente;

2. Asigurd informarea permanentd si pertinentd a Sefului Serviciului Patrimoniu, in ceea ce
priveste activitatea proprie in cadrul serviciului;

3. Supravegheazi activitatea in regie proprie care se executa cu personalul didactic auxiliar de la
catedre in baza unui plan de lucru propus de Seful Serviciului Patrimoniu i aprobat de
conducerea Universititii, pe componenta SSM si PSI;

4. Participd la intocmirea documentelor necesare derulérii procedurilor de servicii, pe componenta
SSM si PSI;

5. Urméreste executia lucrdrilor in conformitate cu prevederile contractului, a proiectului si

reglementirile tehnice in vigoare, pe componenta SSM si PSI;

Participa dupa caz la verificarea lucririlor pe faze de executie, pe componenta SSM si PSI;

Participa dupa caz la receptia lucrérilor, pe componenta SSM si PSI;

[ntocmeste necesare de materiale si devize pentru diferite tipuri de lucrari, pe componenta SSM

si PSI;

9. Administreaza corpuri de invatdmant.

Activitati complementare: PSI
Se ocupa de urmitoarele activitati:
a) este responsabil pentru sisteme si instalatii de limitare si stingere a incendiilor;
b) planificarea activitdtii de prevenire si stingere a incendiilor din cadrul Universitatii;
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c) organizarea activititii de apdrare impotriva incendiilor;
d) monitorizarea activititii de prevenire si stingere a incendiilor;
e) elaborarea documentelor specifice activitatii PSL;
f) controlul modului de respectare a masurilor de prevenire si stingere a incendiilor;
g) instruirea salariatilor in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor.
Activititi complementare: SSM
a) participd la organizarea activititii SSM din cadrul Universitétii identificAnd pericolele §i
evaluind riscurile, actualizind Planul de Prevenire si Protectie;
b) stabileste impreund cu Seful Serviciului Patrimoniu mijloacele materiale i tehnice
necesare securitatii si sinatitii in munca pentru personalul Universitatii;
c) verificd respectarea atributiilor si obligatiilor pe linie SSM de angajatii Universitatii;
d) da relatii, la solicitarea organelor de control, in domeniul SSM;
e) tine evidenta meseriilor si profesiilor pentru care este necesara autorizarea exercitarii

lor;

f) urmireste realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de munca cu prilejul vizitelor
de control i al cercetérii evenimentelor;

g) efectueaza instruiri si testari pe linie SSM pentru personalul Universitatii;

h) participa la cercetiri in cazul accidentelor de munca sau imbolnavirilor profesionale;

i) verificd modul de respectare a prevederilor SSM privind utilizarea mijloacelor colective
si individuale de protectie;

j) monitorizeazd si imbunatateste activitdtile legate de SSM.

Principale atributii si sarcini pentru postul de Administrator patrimoniu studii superioare/
Inginer IT:

- Ajuta la administrarea serverele de Internet, Web, Mail;

- Monitorizeaza serviciile Web si Mail pentru a asigura o disponibilitate cat mai mare a acestora;

- Monitorizeaza traficul Internet pentru a detecta activitifile ddundtoare retelei §i ia mdsurile
necesare pentru minimizarea efectelor acestora (filtrare trafic, anuntarea persoanei responsabile in
cazul detectdrii de calculatoare virusate, etc.);

- investigheazi problemele aparute in functionarea serviciului Internet si ia mésuri pentru
rezolvarea acestora (investigare, anuntarea ISP-ului daca este cazul si colaborarea cu acesta pentru
remedierea problemei, colaborarea cu colegii in cazul in care problema este internd);

- intretine serverele Bibliotecii pe care functioneazi aplicatia de gestiune a documentelor din
biblioteca;

-Ajuta la administrarea i monitorizarea functiondrii Website-ului universitatii;

- Ajuta la efectuarea modificérilor, actualizarea si adaugarea de informatii in diversele sectiuni ale
Website-ului la cererea celor responsabili de respectivele sectiuni pornind de la materialele
furnizate de acestia;

- Asigura buna functionare echipamentelor de conectare / interconectare in retea;

- Instaleazd si configureazi sisteme de operare si aplicatii, folosind proceduri standardizate;
urmdreste folosirea corecta a aplicatiilor de cétre utilizatori;

- Pune la dispozitia utilizatorilor resursele sistemului si/sau pe cele ale retelei in limita privilegiilor
acestora;

- Verifica respectarea regulilor de securitate a accesului la echipamente si date;
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- Semnaleazi abaterile de la aceste reguli si contribuie la aplicarea procedurilor de corectare;
- Corecteaza pe utilizatori atunci cand acestia nu respecta procedurile standard de lucru;

- {n cazul evenimentelor cu posibile pierderi de date i ajutd pe utilizatori sd incerce recupererared
informatiilor;

- Interventii la aparitia unor probleme legate de reteaua locald a universitatii in campusul universitar
si in caminele studentesti in timpul programului de lucru, sau in afara programului de lucru, pe bazd
de comanda de la seful ierarhic;

- Interventii la cererea utilizatorilor si in limita timpului disponibil in cazul semnaldrii unor
probleme de natura software, in campusul universitar, in timpul programului de lucru, sau in afara
programului de lucru, pe baza de comanda de la seful ierarhic;

- Respectd procedurile §i normele de calitate aferente activitéfii pe care 0 desfasoard, respectd si
aplicd normele SSM si PSL.
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