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1. DOMENIU

Procedura se aplica in cadrul Universitatii din Petrosani, la toate Facultatile, pentru toate
activitatile de invatimant, indiferent de nivelul (licentd, master) si forma sub care acestea sunt

organizate,

2. SCOP
Procedura reglementeazd modalitatea de urmirire §i control a desfisuririi activitatilor
didactice derulate in cadrul Universititii din Petrosani, precum si responsabilititile asociate

persoanelor implicate in acest proces.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare:
- QUG nr. 752003 privind asigurarea calitatii educatiei:
- Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii
educatiei, cu completérile si modificérile ulterioare;
- QUG nr. 752011 pentru modificarea §i completarea O.U.G. nr. 75/2005 privind

asigurarea calitdfii educatiei;

= Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performanta ai ARACIS:;

- Ghidul activitdfilor de evaluare a calitafii programelor de studii universitare si a
institutiilor de invdtdmdant superior, elaborat si aplicat de ARACIS;

- Ghidul de evaluare externd periodicd a domeniilor de studii universitare de masterat,
claborat si aplicat de ARACIS;

- Carta Universitarii din Petrosani, 2017:

- QUG nr. 1412020 privind instituirea unor mdsuri pentru buna functionare a
sistemului de invdtamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei

nafionale nr. 1/2011;
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- Ordin conum nr, 3.487/1.494:20200 pentru aprobarea mdasurilor de organizare a
activitafii in cadrul unitatilor/institufiilor de invatamdant in condifii de sigurania

epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

4. CONTINUT

4.1. Conducerea departamentelor din cadrul Facultatilor, respectiv Universititii din Petrosani,
realizeaza activititile de urmdrire §i control a modului de desfisurare a activittilor didactice
pentru a se asigura ¢i acestea se deruleaza in mod continuu si efectiv.

4.2, Universitatea din Petrosani, in baza autonomiei universitare, cu asumarea raspunderii
publice i cu respectarea calitafii actului didactic, prin hotardre a Senatului universitar, poate
decide ca activititile didactice desfasurate fatd in fatd cu studentii/masteranzii/doctoranzii sa
poatd si fie transferate si in mediul online, pe fondul asigurarii conditiilor de sigurania
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

4.3. Daca activitdtile didactice cu studentii se realizeaza in regim fata in fatd, urmirirea si
controlul desfasurarii acestora are la bazi Procedura de evaluare a calildtii cadrelor
didactice, in care una dintre componente o reprezintd Evaluarea cadrelor didactice de cdire
studenti; in cadrul acesteia, studentii care au frecventat minim 40% din activititile didactice
realizate de cdtre cadrul didactic evaluat, acorda, in conditii de anonimat, note cuprinse intre
| (reprezentind dezacord total) si 5 (acord total) itemului Cadrul didactic a derulat
activitatea de predare/seminarizare conform orarului. Datele brute obtinute din chestionare
se centralizeaza si se prelucreazi cantitativ de cétre directorul de departament pentru fiecare
cadru didactic din departament, pe baza mediei ponderate. Daci valoarea obtinutd este mai
mare decdt 4, se considerd ca activitatea didactica prestatd de cditre cadrul didactici este
conformd cu standardele de performantd cerute la nivelul Universititii din Petrosani atribuind
calificativul Corespunzdror. Daca valoarea obtinutd este mai micé sau egald cu 4, se atribuie
calificativul Necorespunzaror. In cazul calificativului Necorespunzator, urmarirea si
controlul modului de desfasurare a activitatilor didactice va impune si 2 verificiri inopinate

realizate in zile si la discipline diferite realizate de citre directorul de departament pentru a

Elabarat: Director DAC — Conf. univ. dr. Dorina NITA Aprobat: RECTOR — Prof. univ.dr. ing. Sorin Mihai RADU



| I PROCEDURA OPERATIONALA ;:i {?ufﬂ.}.
»C  |URMARIREA SI CONTROLUL MODULUI DE [é 1 Rev.1
PETROSANI DESFASURARE A ACTIVITATILOR .
DIDACTICE Pag. 4 din 7

vedea dacd sunt respectate intervalul orar si locatia desfisurdrii activitatilor didactice
conform orarului inaintat de cadrul didactic la inceputul fiecirui semestru, ce face parte
componentd din dosarul personal. Daca in urma vizitelor se observd cd se respectd atit
locatia, cat $1 ora inceperii, respectiv termindrii desfasurdrii activititii didactice, i se atribuie
cadrului didactic controlat calificativul Corespunzdator. Dacd se observa abateri de la datele
trecut in orar (atit in ceea ce priveste locatia, cit si in ceea ce priveste intervalul orar),
directorul de departament instiinteaza cadrul didactic controlat pentru a primi explicatii; daca
acestea au la bazd motive obiective, directorul de departament va mai face o vizita firi a
instiinta cadrul didactic pentru a putea acorda un calificativ; dacd explicatiile primite de la
cadrul didactic controlat nu au la bazi motive obiective, directorul de departament va acorda
calificativul Necorespunzator. Dacd in urma realizirii vizitelor inopinate, calificativul este
Corespunzator, calificativul final ce va fi atribuit cadrului didactic va fi Corespunzaror.

4.4 Daca activitdtile didactice cu studentii se realizeazi in regim online, pentru urmirirea si
controlul desfasuririi acestora, directorul de departament va solicita tuturor cadrelor didactice
linkul personal al acestora de logare pe platformele online.

45, Urmiarirea si controlul modului de desfasurarea activititilor didactice derulate in mediul
online revine directorului de departament care va realiza, pentru fiecare cadru didactic cel putin
o verificare inopinatd in zile si la discipline diferite, la fiecare 4 sdptiméni de activitate
didactica derulatd in online pentru a vedea dacd este respectat intervalul orar conform
orarului. Dacd in urma controalelor efectuate se considerad ¢i activitatea didactica prestata de
citre cadrul didactici este conformd cu orarul 51 standardele de performanta cerute la nivelul
Universititii din Petrosani, directorul de departament atribuie cadrului didactic calificativul
Corespunzator. Dacd se observd abateri de la datele trecute in orar sau standardele de
performantd cerute la nivelul Universitafii din Petrosani, directorul de departament
instiinteaza cadrul didactic controlat pentru a primi explicaii; daci acestea au la bazi motive
obiective, directorul de departament va mai face vizite fiird a instiinta cadrul didactic pentru a
putea acorda un calificativ; dacd explicatiile primite de la cadrul didactic controlat nu au la

bazd motive obiective, directorul de departament va acorda calificativul Necorespunzdtor.
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Dacd in urma realizarii vizitelor inopinate, se constatd ¢d activitatea didactica prestatd de
citre cadrul didactici este conformé cu orarul si standardele de performanta cerute la nivelul
Universitatii din Petrosani, directorul de departament atribuie cadrului didactic calificativul
Corespunzator. Daca in urma realizirii vizitelor inopinate, se constati ci activitatea didactica
prestatd de catre cadrul didacticad nu este conforma cu orarul si standardele de performanti
cerute la nivelul Universitatii din Petrosani, directorul de departament atribuie cadrului
didactic calificativul Necorespunzdtor. In cazul atribuirii calificativului Necorespunzdtor.
directorul de departament trebuie sa realizeze o intdlnire cu cadrul didactic evaluat pentru a
analiza cauzele ce au determinat acordarea unui astfel de calificativ, respectiv a gasi solutii
de remediere a situatiei.

4.6. Semestrial, directorul de departament realizeaza un tabel centralizator in care se specifici
modalitatea de urmarire s1 control a desfasuririi activitatilor didactice (prelucrare chestionare
pentru evaluarea cadrelor didactice de cétre studenti/vizitd inopinatd — in cazul activitatilor
didactice desfasurate fatd in fatd cu studentii; data, ora si disciplina la care s-a realizat
controlul desfasurarii activitafii didactice derulate in mediul online), pentru fiecare cadru
didactic din departament si calificativul obtinut (Anexa 1).

4.7. Pe baza tabelului, directorul de departament elaboreaza un Raport sintetic de evaluare a
desfasurarii activitatilor didactice care include si masuri de imbunititire a calitatii
activitdtilor desfasurate de cadrele didactice ce va fi prezentat spre aprobare in sedinta de

departament.

5. RESPONSABILITATI

Directorul de departamenti:

- in cazul desfisurdrii activititilor didactice cu studentii in regim fatd in fala,
centralizeaza informatiile obtinute pe baza Chestionarului pentru evaluarea cadrelor
didactice de catre studenti, itemul Cadrul didactic a derular activitatea de
predare/seminarizare conform orarului stabilit calculind media ponderatd si

incadrind  activitatea  cadrului  didactic ca fiind Corespunzdtoare sau
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6.

Necorespunzdtoare: realizeazia 2 vizite inopinate pentru a verifica modul de
desfasurare a activitdtilor didactice de citre cadrele didactice ce au primit calificativul
Necorespunzator in urma prelucrdrii datelor din Chestionarul pentru evaluarea
cadrelor didactice de catre studenti, aceste vizite finalizindu-se cu acordarea
calificativului de Corespunzaror sau Necorespunzator:

in cazul desfasurarii activititilor didactice cu studentii in regim online, realizeaza, la
fiecare 4 sdptamani de activitate didactica, cel putin o vizitd inopinati pentru a
verifica modul de desfisurare online a activitatilor didactice de cdtre toate cadrele
didactice din departament, aceste vizite finalizandu-se cu acordarea calificativului de
Corespunzator sau Necorespunzator,

realizeaza intdlniri cu cadrele didactice ce au obtinut calificativul Necorespunzdator in
urma derularii controlului desfisurdrii activitatilor didactice, stabilind masun
individuale de imbunétatire a activititii acestora;

intocmeste Raportul sintetic de evaluare a desfasurarii activitdtilor didactice pe care

il supune spre aprobare in sedinta de departament.

DISPOZITIH FINALE

6.1. Aprobarea modificdrii prezentei proceduri este de competenja Consiliului de

Administratie.

6.2. Prezenta proceduri intrd in vigoare din momentul aprobérii in Consiliul de Administratie,

1ar orice

modificare facutd ulterior intrd in vigoare incepind cu semestrul universitar urmitor

celui in care s-au operat §i s-au aprobat eventualele modificiri.

ANEXE

Anexa 1: Tabel centralizator (in cazul desfasuririi activititilor didactice cu studentu
in regim fata in fatd)

Anexa 2: Tabel centralizator (in cazul desfisuririi activititilor didactice cu studentii

in regim online)
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