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1. DOMENIU

Procedura se aplica in cadrul Universitatii din Petrosani, la toate Facultatile, pentru toate

programele de studii postuniversitare de perfectionare si de conversie profesionald, pentru

finalizarea studiilor, in semestrul al 11-lea al anului universitar 2019-2020.

2. SCOP

Procedura reglementeaza modalitatile in care se realizeaza inscrierea la examenul final de

absolvire, respectiv sustinerea in regim on line a acestui examen, in semestrul al 11-lea al anului
universitar 2019-2020.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Hotardrea Guvernului Romaniei privind declararea starii de alerta si masurile care se
aplica pe durata acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de
COVID-19;

Legea nr. 55/15.05.2020 privind unele masuri pentru prevenirea §i combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19, Sectiunea a 5-a - Domeniul educatie §i cercetare;
Hotardrea Comitetului National pentru Situatii de Urgenta nr. 24 din 14.05.2020
privind aprobarea instituirii starii de alerta la nivel national si a mdsurilor de
prevenire si control a infectiilor, in contextul situatiei epidemiologice generate de
virusul SARS-CoV-2;

Ordinul 841/2020 pentru stabilirea unor mdsuri de prevenire §i combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant, institutiile
publice si toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului
Educatiei si Cercetarii;

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
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- Ordinul 4750/2019 privind aprobarea Metodologiei cadru de organizare si
inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de invatamant
superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotardrea Guvernului nr. 556/2011 privind organizarea, structura §i functionarea
Autoritatii Nationale pentru Calificari, cu modificarile si completarile ulterioare,

- Carta Universitatii din Petrosani, 2019;

- Regulament privind organizarea, Inregistarea §i desfasurarea programelor

postuniversitare la nivelul Universitatii din Petrosani, 2019.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Termeni si definitii

(1) Programele postuniversitare de perfectionare reprezinta oferta educationald pentru
pregatirea profesionalda care conduce la dezvoltarea/completarea/dobandirea cunostintelor,
atitudinilor, aptitudinilor, abilitatilor sau competentelor profesionale ale unei persoane care detine
deja o calificare universitara, prin noi rezultate ale invatarii. Aceste programe se desfasoara in
domeniul de licenta sau la cererea pietei muncii. Se organizeaza conform standardului ocupational
sau programului de studii stabilit cu angajatorii.

(2) Programele de conversie profesionala reprezinta programele care au ca finalitate
dobéndirea de catre cadrele didactice din invatamantul preuniversitar de noi competente pentru noi
specializari si/sau ocuparea de noi functii didactice, altele decat cele ocupate in baza formarii
initiale. Potrivit legii, obtinerea de catre cadrele didactice, prin studiile corespunzatoare, a unei noi
specializari didactice, diferitd de specializarea/specializarile obtinuta/e prin formarea initiala, se
considerd formare continua.

(3) Examen de absolvire — examen de finalizare a studiilor postuniversitare prin
intermediul caruia se verificd capacitatea cursantului de a utiliza si aplica practic competentele
dobandite Tn cadrul programului postuniversitar.

(4) Certificat de absolvire — document eliberat absolventilor care promoveaza examenul

de evaluare si validare a rezultatelor invatarii la programele postuniversitare de perfectionare.
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Acest certificat este Insotit de un supliment descriptiv Europass care contine situatia scolara, durata
n ore a programului, numarul de credite transferabile acumulate, calificarea universitara/sandardul
ocupational care a stat la baza dezvoltarii programului, rezultatele invatarii si competentele vizate
de programul postuniversitar.

(5) Diploma de conversie profesionald — document eliberat, de catre Universitatea din
Petrosani, absolventilor programelor de conversie profesionala din cadrul sau, care au promovat
inclusiv examenul de absolvire. Diploma de conversie profesionala este insotita de suplimentul la
diploma. Diploma de conversie profesionala confera titularului dreptul de a ocupa posturi
didactice/catedre in invatamantul preuniversitar in concordanta cu noua specializare. Diploma de
conversie profesionald si suplimentul la diploma se aproba prin ordin al ministrului educatiei si

cercetdrii, si se gestioneaza conform Regulamentului privind regimul actelor de studii.

4. Abrevieri

UP — Universitatea din Petrogani;

5. CONTINUT
5.1. Generalitati
5.1.1. Tn anul universitar 2019-2020, pentru fiecare serie de curs a unui program
postuniversitar, respectiv pentru fiecare porgram postuniversitar de conversie, se organizeaza o
sesiune de examen de finalizare a studiilor. Cursantii care nu s-au prezentat sau nu au obtinut
media minimd necesard in sesiunea programata, pentru promotia din care fac parte, se mai pot
prezenta la examenul de finalizare a studiilor inca o data, intr-o sesiune speciald organizata la
propunerea responsabilului de program cu aprobarea Biroului Consiliului Facultatii organizatoare.
5.1.2. Programele postuniversitare se finalizeaza cu:
a) certificat de absolvire, pentru programele postuniversitare de perfectionare insotit de
suplimentul Europass;

b) diploma de conversie profesionald, insotita de suplimentul la diploma.
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5.1.3. Examenul de absolvire consta dintr-o singurd proba: prezentarea si sustinerea lucrarii
de absolvire. Inscrierea la examenul pentru sustinerea lucririi de absolvire este conditionati de
promovarea cu minimum 5,00 a fiecarui examen corespunzator disciplinelor prevazute in planul
de invatamant al programului postuniversitar.

5.1.4. Comisiile de examen se stabilesc pe programe postuniversitare, prin decizia
Rectorului, la propunerea responsabilului programului de studii, cu avizul Consiliului Facultatii
organizatoare.

5.1.5. Comisia de examen trebuie sa includd minim 3 persoane: un presedinte si doi
membri. Cadrele didactice care vor face parte din comisie vor avea titlul stiintific de doctor si
gradul didactic de sef de lucrari/lector/conferentiar/profesor universitar. Presedintele trebuie sa fie
profesor universitar sau conferentiar universitar. Secretarul comisiei de examen poate fi asistent
universitar §i nu va face parte in mod efectiv din aceasta comisie, neavand dreptul de a acorda note
la sustinerea probelor de catre absolventi. Conform legii, membrii comisiei de examen nu se pot
afla cu cei evaluati, sau intre ei, in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al ITI-lea inclusiv.

5.1.6. Acceptarea pentru sustinerea lucrarii de absolvire este efectuata prin intocmirea si
transmiterea prin email, catre secretarul comisiei de finalizare a studiilor, a referatului de apreciere
a lucrarii de absolvire, de catre cadrul didactic care a coordonat elaborarea lucrarii.

5.1.7 Absolventilor Universitatii din Petrosani care nu au promovat sau nu au sustinut
examenul de finalizare a studiilor postuniversitare, li se elibereaza la cerere documentele scolare.
Acestia pot sustine examenul de finalizare a studiilor intr-o sesiune ulterioara, Tn termen de doi ani

de la absolvirea programului.

5.2. Inscrierea on line a candidatilor la examenul de absolvire in sesiunea iunie-iulie
septembrie 2020

5.2.1. Absolventii programelor de studii postuniversitare se inscriu on line si, n cazuri
exceptionale, la ghiseele secretariatelor, in zilele prevazute in structura anului universitar in acest

scop. Pentru a se inscrie la examenul de absolvire, candidatii vor trimite electronic, toate
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documentele prevazute in prezenta Procedura operationald, semnate (unde este cazul), scanate n
format PDF si denumite cu numele candidatului.

5.2.2. Au dreptul la inscriere la examenul de finalizare a studiilor absolventii care au
acumulat creditele prevazute de planurile de invatamant, respectiv au satisfacut toate cerintele
obligatorii din planul de invatamant si au urmat procedurile de lichidare a tuturor obligatiilor
conform prevederilor legale si celor ale Universitatii in aceasta privina.

5.2.3. Dosarele personale ale absolventilor programelor de studii postuniversitare, la
inscrierea la examenul de absolvire trebuie completate cu urmatorele documente:

e cerere tip de nscriere (Anexa 1) care va fi transmisa transmisa prin email de catre

absolventi, cu toate rubricile completate;

e acordul candidatului privind Tnregistrarea audio/video a examenului de finalizare a
studiilor (Anexa 2);

e lucrarea de absolvire In format electronic transmisa prin sistemul de comunicare on line
de catre absolventi; lucrarea coperata in format tiparit + formatul electronic pe CD
(.doc, .pdf) vor fi transmise prin posta in atentia coordonatorului de program pana cel
tarziu in data sustinerii exanemului de absolvire;

e prezentarea lucrarii (de tip PowerPoint, link (Prezi) sau poster), transmisa prin sistemul
de comunicare on line de catre absolventi;

e declaratie pe proprie raspundere privind respectarea drepturilor intelectuale in
elaborarea lucrarii de absolvire (Anexa 3), prinsa in lucrarea de finalizare a studiilor in
format tiparit;

Documentele incarcate de candidat vor fi denumite conform modelului:

e pentru Lucrarea de absolvire: Nume nastere (Nume casatorie) Initiala
tatalui_Prenumel_Lucrare de absolvire;

e pentru Prezentarea  lucrarii: =~ Nume  nastere (Nume  casatorie) Initiala
tatalui_Prenumel Prezentare lucrare;

e pentru Acordul privind Tinregistrarea audio/video: Nume nastere_(Nume

casatorie) _Initiala tatalui_Prenumel_Acord nregistrare.
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5.2.4. Facultatile pot utiliza adrese de e-mail, platforme electronice sau alte mijloace de
comunicare online care permit trimitere/incarcarea si stocarea in sigurantd a documentelor
prevazute la punctul 5.2.3.

5.2.5. Fiecare coordonator stiintific al lucrarilor de absolvire va transmite, in format
electronic, la secretarul comisiei de finalizare a studiilor, conform calendarului stabilit de fiecare
facultate, un referat de apreciere a lucrarii. Secretarii comisiilor de examinare vor completa
dosarele absolventilor inscrisi la examenele finale, cu referatele de coordonare intocmite de catre

coordonatori, pana in ziua examenului final.

5.3. Sustinerea on line a examenului de absolvire la programele de studii pot-
universitare in sesiunea iunie — iulie-septembrie 2020

5.3.1. Proba de sustinere a lucrarii de absolvire se va desfasura folosind metode alternative
de evaluare cu inregistrare si arhivare electronicd, mentionandu-se in fiecare caz, denumirea
cursului postuniversitar, numele absolventului si data evaluarii.

5.3.2. In vederea respectirii prevederilor Regulamentului U.E. 216/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date, candidatii trebuie sa isi exprime in prealabil acordul si sa 1l trimitd scanat
prin e-mail, cu privire la Tnregistrarea audio/video a examenului de finalizare a studiilor.

5.3.3. Pentru desfasurarea in bune conditii a activitatilor de sustinere a lucrarilor de
absolvire in sistem audio/videoconferintd cu stocarea online a fisierelor care contin prezentarea si
raspunsurilor oferite de catre fiecare candidat la intrebarile membrilor comisiei, se va folosi
platforma Zoom sau hub-ul Microsoft Teams — Office 365.

5.3.4. Fiecare candidat primeste pe adresa de e-mail a contului de inscriere informatii
tehnice si organizatorice privind modalitatea de logare in sistemul online de sustinere a lucrarii,
cel mai tarziu cu o zi inainte de data programata pentru examen. Programarea candidatilor pentru
sustinerea probei va fi afigatd pe pagina web a facultatii. Studentul are obligatia de a se informa si
de a respecta programarea, fiind disponibil pentru intreaga duratd a examinarii, conform

programarii.

Elaborat: Prorector Invatamant— Conf. univ. dr. Codruta DURA Aprobat: RECTOR — Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU



() PROCEDURA OPERATIONALA Cod PO-24
Data: 20. 05.2020
i—n DESFASURAREA ON LINE A EXEMENELOR DE | Ed. 1 Rev.0
PETROSANI ABSOLVIRE LA PROGRAMELE
POSTUNIVERSITARE Pag,

5.3.5. Conditii tehnice obligatorii pentru candidati vor fi urméatoarele:

a. Prezenta unor dispozitive de tip calculator/laptop/tabletd/smartphone care sd suporte
utilizarea aplicatiilor Zoom sau Microsoft Teams;

b. Cu cel putin 30 de minute inainte de ora de sustinere a examenului de finalizare in sistem
online, absolventul se va pregati pentru a accesa linkul Intalnirii/sustinerii examenului de finalizare
a studiilor. Acesta se va asigura ca dispune de conexiune de internet functionala si ca dispozitivele
necesare sunt incarcate, conectate la priza (sau pot fi conectate rapid la priza).

c. Disfunctionalitatile neanticipate de conexiune la Internet sau de acces la cont trebuie
anuntate imediat la numarul de telefon al secretarului de comisie (transmis candidatilor prin email
odata cu programarea sustinerii lucrarii).

5.3.6. Durata sesiunii audio-video de prezentare in fata Comisiei se va incadra intr-un
interval de aprox. 10-12 minute. Candidatii vor fi prezenti online in sesiunea audio-video conform
programarii afigate pe site si pregatiti sa isi sustina lucrarea, asistdnd cu microfonul oprit si camera
pornitd la prezentarea tuturor celorlalti colegi programati in intervalul orar respectiv.

5.3.7. Lainceputul sesiunii de examinare (audio/video) candidatul se va legitima.

5.3.8. Proba orala de sustinere a lucrarii de absolvire se va desfasura dupa cum urmeaza:

- Se va asigura respectarea conditiei coprezentei in examen a cel putin 3 candidati,

- prezenta online concomitenta a tuturor membrilor comisiei de examen va fi obligatorie;

- se va asigura un timp de prezentare de maxim 7 minute, interval in care candidatul are
obligatia de a nu opri voluntar conexiunea si de a nu pleca din fata camerei web, in caz contrar
acesta pierzand dreptul de a fi examinat Tn sesiunea respectiva (eventualele caderi de tensiune
involuntare nu vor afecta studentul examinat Tn sensul celor precizate anterior);

- raspunsul la subiecte se va incadra n intervalul de aproximativ 5 minute;

- inregistrarea si arhivarea intregii sesiuni intra in responsabilitatea secretarului comisiei
de examen de absolvire, care va primi asistenta necesara (acolo unde este cazul) din partea
angajatilor Biroului de Informatizare si Statistica.

5.3.9. Calitatea continutului lucrarii de absolvire si a sustinerii acesteia se apreciaza de

catre fiecare membru al comisiei cu note intregi de la 1 la 10. Nota minima de promovare este 6,00
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si rezultd ca media intreagd sau fractionard a notelor intregi acordate de membrii comisiei.
Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de absolvire nu este publica.

5.3.10. Dupa finalizarea examenului, membrii comisiei comunica secretarului comisiei
notele, acesta centralizeaza rezultatele si calculeaza mediile, dupa care transmite absolventilor,
prin mijloace de comunicare la distanta, intr-un interval de maxim 24 de ore de la ziua sustinerii.

5.3.11. Absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor postuniversitare nu
au dreptul sa se prezinte la o noua sustinere.

5.3.12. Lucrdrile absolvire se arhiveaza si se pastreaza sub forma tiparitd si electronica
conform nomenclatorului arhivistic al Universitatii. De asemenea, fisierele audio-video care atesta
prezentarea si sustinerea, de catre fiecare candidat, a lucrarii de absolvire in sesiunea iunie-iulie
septembrie 2020, vor fi pastrate 10 ani, in arhiva Facultatii organizatoare.

5.3.13. Pana la eliberarea certificatului absolvire/diplomei de conversie profesionala,
absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, adeverinte de
absolvire. Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale ca si certificatul si
contine semnaturile si informatiile inscrise in certificat, precum si perioada de studii si media de
promovare a studiilor.

5.3.14. Rectorul poate anula, cu aprobarea Senatului Universitatii din Petrosani, un
examen de finalizare a studiilor postuniversitare atunci cand se dovedeste cd acesta s-a obtinut prin

mijloace frauduloase sau prin incdlcarea prevederilor Codului de eticd universitara.

6. RESPONSABILITATI
6.1. Candidati:
- Candidatii vor incdrca urmatoarele in mediul virtual documente pentru inscrierea on line
la examenul de absolvire:
o cerere tip de inscriere (Anexa 1) cu rubricile completate integral;
o acordul privind Tnregistrarea audio/video a examenului de finalizare a studiilor
(Anexa 2);
o lucrarea de absolvire in format electronic (.doc, .pdf);
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- Candidatii se vor pregdti pentru a accesa linkul intalnirii/sustinerii examenului de

finalizare a studiilor cu cel putin 30 de minute inainte de ora de sustinere a examenului

de finalizare in sistem online;

- Candidatii se va legitima in fata comisiei de examinare la inceputul sesiunii

audio/video;

- Candidatii se vor asigura ca dispun de conexiune de internet functionald si ca

dispozitivele necesare sunt incarcate, conectate la priza;

- Pe parcursul prezentdrii, candidatii au obligatia de a nu opri voluntar conexiunea si de

a nu pleca din fata camerei web, asigurdnd continuitatea prezentarii lucrarii si a

raspunsurilor la intrebarile comisiei de examinare.

6.2. Coordonatorul lucrarii de absolvire

- Transmite, Tn format electronic, la secretarul comisiei de finalizare a studiilor, referatul de

apreciere a lucrarii.

6.2. Secretariatul Facultitii:

- Stabileste adresa de e-mail sau alte mijloace de comunicare online care permit

trimitere/incarcarea si stocarea in sigurantd a documentelor aferente Tnscrierii on line a

candidatilor;

- Asigura verificarea si stocarea in mod centralizat a pieselor care formeaza dosarele de

inscriere ale candidatilor;

- Elibereaza adeverintele de absolvire solicitate de catre candidati.

6.3. Comisia de examinare

- Audiaza fiecare candidat in conformitate cu programarea afisatd si cu respectarea

regulilor stabilite la paragrafele 5.3.1-5.3.8;
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Apreciaza calitatea confinutului lucrarii de absolvire si a sustinerii acesteia prin

intermediul unei note care se calculeaza ca medie intreaga sau fractionara a notelor intregi acordate

de fiecare membru al comisiei;

6.4. Secretariatul Comisiei de examinare

Completeaza dosarele absolventilor inscrisi la examenele finale, cu referatele de
coordonare Intocmite de catre coordonatori;

Transmite candidatilor informatii tehnice si organizatorice privind modalitatea de
logare in sistemul online de sustinere a lucririi, cel mai tarziu cu o zi inainte de data
programata pentru examen;

Inregistreaza si arhiveaza intreaga sesiune de sustinere a examenelor de absolvire de
catre fiecare serie de cursanti si le preda secretariatului facultatii.

Centralizeaza rezultatele obtinute de absolventi la examenul de finalizare a studiilor si
calculeazd mediile pe baza notelor communicate de catre membrii comisiei;
Transmite absolventilor rezultatele, prin mijloace de comunicare la distanta, ntr-un

interval de maxim 24 de ore de la ziua sustinerii.

Prezenta Procedura a fost avizatd in Sedinta Consiliului de Administratie al Universitatii

din Petrosani din data de 05.06.2020, si aprobata de Senatul Universitar prin HS
nr.88/09.06.2020

RECTOR,
Prof. univ. dr. ing. Sorin Mihai RADU
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Anexa 1. Model de cerere de nscriere la examenul de absolvire

Studii postuniversitare finalizate:
Universitatea din Petrosani De perfectionare o / De conversie profesionald o

Programul de studiu absolvit:

FACUIAEA T ..o e ettt eeaaens

Promotia: ..................

[ S Lo,
Aviz Decan,

CERERE PENTRU INSCRIEREA LA EXAMENUL DE FINALIZARE A
STUDIILOR POSTUNIVERSITAREDE .......ccoooiiiiiiie

1.Date privind identitatea persoanei:

A0 31 T 4B T 1) PP PPTPPP PR
INUIMNE CASALOTIC: ..eeiieuuriieeeeeiieeeeeeitte e e eectee e e e eeteeeeeeetaeeeeeeeaaeeeeeeaaeeeeeesseseeeeassseeeeesaeeeeesssseeesanssnaeeans
=] 01U L= PP
2. Posesor al C.I. / Pasaport: seria ............ I 0| S CCNP:

3. Data si locul nasterii:
Ziua/ luna/anul: ........ [ [,
Locul (10calitate, JUAET): ...ccccvvieeiieeiiie ettt ettt et e e et e e sebeeessseeesnseessnseeeanneeesnneas

4. Prenume parinti:
TaA: oo
MaMA: ...

5. Domiciliu permanent:
Localitate .......ccooovvvvveiiiiiiiieeiinenenn.. , JUAL: e ,
] S RRUURSRURRRRURRRUOPRRRRRRRES § ) GRPORRRI , bl , AP e , cod

6. Date de contact:
Telefon: .o LB MANL

7. Solicit Tnscrierea la examenul de finalizare a studiilor postuniversitare de
................................. , Sesiunea crerreeeneeneesneeneennes @MU
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8. Titlul lucrarii de absolvire:
9. Coordonator Stintific: ...
Data, Semnatura,
Vizat coordonator stiintific,
Media de promovare a studiilor Verificat secretar facultate,

(ponderata cu puncte de credit):

......................................... (nume si prenume, semnatura)
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Anexanr. 2

Acord privind inregistrarea audio/video a examenului de finalizare a studiilor

Subsemnatul/subsemnata...........ccoeiiiiiiiiii ...

domiciliat (&) Tn.........cccooeeeveeneeee, judetul.., , legitimat (3) cu.............ooeene ,
Seria............... , N, CNPL , Imi exprim acordul pentru
fnregistrarea integrald audio-video de catre Facultatea ................cccooeviiiiiiiiiniinininnnn.. a

sustinerii lucrarii de absolvire cu titlul

Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire reprezinta continutul examenului derulat in
sistem on line pentru finalizarea a studiilor postuniversitare cu specializarea

n cadrul sesiunii iunie-iulie -septembrie 2020.

Petrosani,
Data

Semnatura
Absolvent, (Nume, Prenume)
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Anexanr. 3

Declaratie pe proprie raspundere privind respectarea drepturilor intelectuale in
elaborarea lucrarii de absolvire

Subsemnatul/subsemnata
domiciliat (@) IN..eiiiiiiiieeeenee judetule legltlmat (a) Cl.........
seria..., nr... ey ONPLe , declar pe proprie raspundere si in conformitate cu
art. 292 Cod Penal privind falsul in declaratii, ca lucrarea cu titlul:

ceey

elaboratd in vederea sustinerii examenului de finalizare a studiilor postuniversitare....................
organizat de catre Facultatea ............ccccooeeeieenienrecnnenne. din cadrul Universitatii din Petrosani,
sesiunea................... a anului universitar ............ , avand conducidtor de lucrare pe
....................................................... , reprezintd o contributie proprie, originala.

La realizarea lucrarii am folosit doar sursele bibliografice mentionate in subsolul paginilor
si In bibliografia prezentata la sfarsitul lucrarii, cu respectarea legislatiei romane si a conventiilor
internationale privind drepturile de autor.

Lucrarea de absolvire este elaboratd de mine si nu reprezintd un plagiat, nu a mai fost
prezentata in cadrul vreunei institutii de invatdmant superior din fard sau straindtate in vederea
obtinerii unui grad sau titlu didactic ori stiintific.

Petrosani,
Data

Semnatura
Absolvent, (Nume, Prenume)

(semnatura 1n original)
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