INFORMATII PERSONALE

EXPERIENTA PROFESIONALA

Septembrie 2021-Prezent

Mai 2014- Decembrie 2017

EDUCATIE S| FORMARE

Septembrie 2016-prezent
Domeniul

Numele si tipul institutiei de

invatamant
Octombrie 2013- lulie 2015
Specializarea
Numele si tipul institutiei de
fnvatamant
Principalele discipline studiate

Diploma obtinuta
Octombrie 2013- lulie 2015
Specializare
Numele si tipul institutiei de

Curriculum Vitae Suciu (Pupaza) Cristina

Suciu (Pupaza) Cristina

< I
Cristina_suciu27@yahoo.com

o

Sexul Feminin | Data nasterii 27/02/1990 | Nationalitatea Romana

Secretara cu studii superioare la Colegiul Tertiar Non Universitar
Universitatea din Petrosani

v' intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

v Intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente solicitate
de catre autorita, precum si a corespondentei unitatji;

v inscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si
actualizarea permanenta a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind migcarea
elevilor, in baza hotararilor consiliului de administratje;

v rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfagurarii examenelor si evaluarilor
nationale, ale examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante, conform
atributjilor prevazute de legislatia in vigoare sau de fisa postului;

v procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare,
n conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidenta scolara in invatamantul preuniversitar, aprobat prin ordin al
ministrului educatjei nationale si cercetarii stiinfifice

Inspector Resurse Umane

Gerom International S.A. localitatea (Str. 1 Decembrie, nr. 1, www.gerom.com)
v Asigurarea unei bune evidente a contractelor individuale de munca si a carnetelor de
munca.
v' Gestionarea dosarelor personale ale angajatilor.
v" Organizarea si derularea operatiunilor de evidenta a personalului si de salarizare in cadrul
firmei.
v Intocmirea dosarelor de pensionare.

Studii doctorale
Inginerie Industriala

Universitatea din Petrosani (Roménia)
Str. Universitatii nr. 20
Studii Universitare de Master
Managementul Resurselor Umane
Universitatea din Petrosani (Roménia)
Str. Universitatii nr. 20

v' Managemntul resurselor umane

v' Managemntul afacerii

v" Economie,

v' Managemntul strategic
Titlul de MASTER in domeniul MANAGEMENT

Departamentul pentru pregatirea personalului didactic NIVEL Il
Universitatea din Petrosani (Romania)
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invatamant
Principalele discipline studiate

Octombrie 2010-lulie 2013
ializare
Numele si tipul institutiei de
invatamant
Principalele discipline studiate

Diploma obtinuta
Octombrie 2010-lulie 2013
Numele si tipul institutiei de
invatamant
Principalele discipline studiate

COMPETENTE PERSONALE

Limba(i) materna(e)

Alte limbi straine cunoscute

Engleza

Spaniola

Competente de comunicare

Str. Universitatii nr. 20
v Psihopedagogia adolscentilor, tinerilor si adultilor
v Proiectarea si managementul programelor educationale

dupa caz)
Studii Universitare de Licenta
Management
Universitatea din Petrosani (Romania)
Str. Universitatii nr. 20

v' Marketing

v' Management general
v" Economie

v Informatica

v' Mantematica

v" Managemntul afacerii
Licentiata in STINTE ECONOMICE
Departamentul pentru pregatirea personalului didactic NIVEL |
Universitatea din Petrosani (Romania)
Str. Universitatii nr. 20
v Consiliere si orientare
v Sociologia educatiei
v Practica pedagogica (invatamant liceal, postiiceal, dupa caz)

Romana
1Engleza 2. Spaniola

INTELEGERE VORBIRE
- Participare la .
Ascultare Citire conversatie Discurs oral
C1 B1 B1 B1
B2 B1 B1 B2

Niveluri: A1/2: Utilizator elementar - B1/2: Utilizator independent - C1/2: Utilizator expenimentat
Cadrul european comun de referinta pentru limbi straine

SCRIERE

B2

B2

e Sunt capabila sa comunic eficient cu 0 gama larga de oameni, aratand interes si ascultand

cu atentie nevoile lor.

* Abilitati excelente de comunicare scrisa si verbala, care m-au ajutat in desfasurarea

activitatii de secretara.
e  Ascultator empatic si vorbitor persuasiv.
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;Keli ropass Curriculum Vitae Suciu (Pupaza) Cristina

Competente o foarte bun autodidact

organizationale/manageriale « abilitate foarte buna de adaptare la diferite situatii aparute;
e tenacitate in rezolvarea problemelor.
e buna organizare logistica;
« foarte bunéa colaborare cu membrii echipei si restul colectivului;

Competente dobandite la locul de e Gandire analitica si sintetica;
munca e  Aptitudini de calcul;
e  Aptitudini de comunicare;
e Planificare si organizare a operatiilor si activitatilor;
Competente informatice e buna cunoastere a instrumentelor Microsoft Office™, Word.

e 0 buna cunoastere a instrumentelor Power Point si Prezzi.

e 0 buna stapanire a suita de programe de birou (procesor de text, calcul tabelar, software
pentru prezentari)
e bune cunostinte de editare foto, dobandite ca fotograf amator

Permis de conducere
e Bobtinutinanul 2012

INFORMATII SUPLIMENTARE |

Publicati
Prezentari e 4 carti publicate in domeniul Ingineriei Industriale

Proiecte e 20 articole publicate in cadrul mai multor conferinte nationale si internationale in domeniul
Conferinte Ingineriei Industriale

Seminarii

Distinctii

Afilieri
Referinte

Recomandarile pot fi solicitate la cerere.

Data : 01.09.2022
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