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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei nr. 0, in cadrul editiei I a procedurii

operationale
Elemente privind Numele i prenumele Functia Data Semndtura
responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Lector univ.dr. Ravag Oana Director Birou )
Carmen Erasmus+ il
1.2 | Verificat Prof.univ.habil. dr.ing.dr.ec. Prorector V4
Eﬂ_ejhauser Eduard / ,Q7 5
1.3 | Aprobat P#pfuniv.dr. Radu Sorin Mihai Rector U A A

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurilor operationale

Editia sau, dupa caz,
revizia in cadrul editiei

Componenta revizuita Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

1 2 3 4
2.1 | Editia I
2.2 | Editia a II-a
2.3 | Revizia 1
2.4 | Revizia 2
2.5 | Revizia 3

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul procedurii operationale

Scopul difuzarii Exemplar | Compartiment | Functia Nume si Data Semnatura
nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7

3.1 | Aplicare Birou Secretar | Straja Karina
Erasmus+ Lagy Rodica

3.2 | Informare Realizata prin intermediul site-ului www.upet.ro

3.3 | Evidenta Birou Secretar | Straja Karina
Erasmus+ Lagy Rodica

3.4 | Arhivare Birou Secretar | Straja Karina
Erasmus+ Lagy Rodica
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4. Scopul procedurii operationale:
4.1. Stabileste modalitatea de recunoastere a rezultatelor obtinute de studentii Universititii
din Petrosani care efectueaza mobilitati studiu/plasament in striinitate, in cadrul

programului Erasmus+.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1 Procedura este utilizata de catre cétre personalul facultdtilor si departamentelor
Universitdtii din Petrogani care are responsabilitifi in ceea ce priveste recunoasterea
rezultatelor obtinute de studentii care efectueazi mobilitdti de studiu in universititi respectiv
mobilititi de plasament la institutii partenere din Uniunea Europeand , in cadrul programului
Erasmus+.

5.2 Prezenta procedura se aplicd in cadrul Biroului Erasmus+

6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

6.1. Regulamentul de functionare al Biroului Erasmus+

6.2. Ghidul de utilizare ECTS al Comisiei Europene

6.3. Carta Universitara Erasmus

6.4. Contractul financiar incheiat intre Universitatea din Petrosani si ANPCDEFP

6.5. Ordinul MECTS nr.3223/08.02.2012 publicat in MO nr.118/16.02.2012 — pentru
aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studiu efectuate in striinatate;
Proceduri de lucru din cadrul Biroului Erasmus+

6.6. Acorduri interinstitutionale incheiate intre Universitatea din Petrosani si universitati din
Uniunea Europeand

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in prezenta procedura operationala

7.1. Definitii:
Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. | Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitdfii, cu privire la aspectul procesual

2. | Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,

operationale aprobata si difuzata

3. | Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
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dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4. | Mobilitati de Studiu pentru Perioada de studiu care poate fi de la min. un semestru la max. un an
studenti universitar,
5. | Mobilitati de Practica pentru Perioada de pregatire practica care poate fi de la min. 2 luni la max. 12
studenti luni.
6. | Learning agreement Contract de studiu
Student Mobility for studies
7. | Learning agreement Contract de practica
Student Mobility for traineeship
8. | Transcript of Records Situafie scolard care cuprinde rezultatele (note, credite, calificative
obtinute la universitatea gazda).
7.2. Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
2 E Elaborare
3s \'4 Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7 ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale
8 SMS Mobilitati de Studiu pentru studenti
9. SMP Mobilitati de Practica pentru studenti
10. STA Mobilitati de predare
11. STT Mobilitati de formare pentru personal didactic/nedidactic
12. OM Organizare mobilitati
15. UPET Universitatea din Petrogani
16. ECTS Sistemul European de Credite Transferabile
17. LA Learning agreement

8. Descrierea procedurii
8.1. Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

reglementati sunt:

- In cazul indeplinirii integrale a programului de studiu / plasament stabilit prin Learning
agreement for studies/ Learning agreement for traineeship, la propunerea directorului
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Biroului Erasmus+ din universitate, conducererea facultdtii asiguri recunoasterea
integrald a stagiului de studiu / plasament in strdinitate, conform Ordinului MECTS nr.
3223/08.02.2012;

- Recunoagterea stagiilor de studiu / plasament Erasmus+ se face in integrum si automat.
Echivalarea notelor / calificativelor obtinute la disciplinele parcurse in timpul stagiului
se face prin reguli transparente, clare, bazate pe competente §i nu pe traducerea
disciplinei, mentionate in metodologia de recunoastere. Se va utiliza grila de echlvalare
din Ordinul MECTS nr 3223 /08.02.2012. -
Pentru stagiile efectuate in tari care nu sunt mentionate in grila de echivalare anexatd
Ordinului MECTS nr 3223 / 08.02.2012, recunoagterea se face conform mentiunilor din
documentele Transcript of Records / Transcript of Work;

- Daci un stagiu de plasament nu a fost cotat cu credite ECTS, recunoasterea va fi ficuti
cel putin prin mentionarea acestuia in Suplimentul la Diploma;

- Daci rezultatul evaludrii la universitatea gazda este admis / respins, atunci nota care 1i va
fi acordati studentului la UPET, este stabilitd de conducerea facultitii de origine;

- Drepturile castigate de student la UPET (subventia de studiu, bursa de studiu, sociali, de
merit sau alte drepturi si faciliti{i) nu pot fi retrase pe perioada stagiului sau din cauza
participdrii la programul Erasmus+.

- Echivalarea rezultatelor obfinute nu va prejudicia pozitia studentului in clasamentul
facultitii de origine, pentru anul universitar ulterior celui in care studentul a efectuat
stagiul Erasmus.

- Facultétile pot stabili, printre altele, si modalitati prin care studentii care au participat la
mobilitatile Erasmus+ sd nu fie prejudiciati, in urma echivalarii, din cauza diferentelor
ce tin de culturd, sistem de invdtamant, limba tarii gazda si care pot determina obtinerea
unor note mai mici decit acelea pe care le-ar fi obtinut la UPET;

- Examenele la disciplinele care nu fac obiectul Contractului de studiu, precum si
examenele nepromovate in cadrul stagiului Erasmus+ se sustin la UPET, in timpul
sesiunilor aprobate la nivelul UPET.

Sesiuni speciale de examene se pot organiza in cazul in care studentii se afli in situatia
de a nu putea participa la sesiunile de examene aprobate la nivelul universititii, ca
urmare a participarii la programul Erasmus+.

- Studentul Erasmus+ are dreptul, in baza unei proceduri specifice de reclasificare,
nediscriminatorie, s& sustind in anul universitar urmitor eventualele examene
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nepromovate ca urmare a participérii la Programul Erasmus+. Media pentru disciplinele
la care studentul Erasmus+ a putut participa la examene la UPET este cea care se va lua
in calcul la stabilirea clasamentului,

Secretariatul facultifii intocmeste catalogul de recunoastere, semnat si stampilat de cétre
directorul Biroului Erasmus+ i decanul facultatii, formular Anexa 1 si Anexa 4.
Secretariatul facultitii intocmeste adresele de recunoastere a perioadei de studiu /
plasament, Anexa 2 §i Anexa 3. Acestea vor fi semnate si stampilate de citre Decan.
Conducererea facultétii supune spre aprobare, Rectorului UPET, adresa de recunoastere,
la care este anexat catalogul de recunoastere.

Dupa aprobarea de citre Rectorul UPET, conducerea facultdfii inainteazi Biroului
Erasmus+, adresa de recunoagtere in original la care este anexatd copia catalogului de
recunoastere.

Documentele sunt inaintate la Biroului Erasmus+;

Secretariatul facultitii arhiveazi in dosarul personal al studentului, urmitoarele
documente:

catalogul de recunoastere academic in original;

copia adresei de recunoastere;

e copie dupd Learning agreement for studies / Learning agreement for traineeship;
copia atestatului de perioadi eliberat de institutia gazdi;

copia documentului Transcript of Records;

copie dupa acordul inter-institutional Erasmus in baza c#ruia s-a efectuat mobilitatea.

8.2

Secretariatul facultitii inregistreazi rezultatele obtinute in cadrul mobilititii Erasmus+,
in registrul matricol §i Suplimentul la Diplom3, intocmai asa cum au fost recunoscute de

conducerea facultatii.
Se vor mentiona clar: numele institutiei gazd3, tipul stagiului (studiu/plasament),
perioada stagiului, anul academic in care a fost efectuat.

Documentele utilizate in cadrul acestei reglementiri si instructiunile de

completare a acestora sunt urméitoarele:

8.2.1
transcript of records, care si ateste rezultatele obtinute;

La sférsitul perioadei de studiu in striinatate, studentul solicitd de la institutia gazda
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8.2.2 Intermen de 5 zile de la intoarcerea in tard, studentul depune la Biroul Erasmus+ o copie

dupa transcript of records;

8.2.3 1intermen de 5 zile de la intoarcerea in tard, studentul depune la secretariatul facultitii de
origine din UPET, urmatoarele documente:

a) originalul documentului transcript of records, precum si traducerile autorizate ale
acestuia in limba roménd si limba englezi (dacd documentul a fost eliberat intr-o
altd limba);

b) o copie a atestatului de perioadi eliberat de institutia gazda;

c) o copie dupa Learning agreement for traineeships / Learning agreement for studies
(inclusiv modificarile pe parcurs).

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:

Nr. Actiunea/operatiunea Rector | Prorector | Contabil Director Secretar

crt. MAAF sef Birou Birou
Erasmus+ | Erasmus+

1.

2.

3,

4.

5.

6.

9.1 Studentul Erasmus outgoing are urmétoarele responsabilititi si competente:
a) Depune foaia matricold in original la secretariatul facultafii si in copie la Biroul
Erasmus+, impreuna cu celelalte documente solicitate;

9.2 Conducerea Facultiitii are urmitoarele responsabilitdti si competente:
a) Efectueazd recunoasterea rezultatelor obtinute in striinitate de citre studentul
Erasmus outgoing;
b) Supune aprobirii Rectorului documentele de recunoastere.

9.2 Secretariatul facultitii are urmétoarele responsabilitati si competente:
a) Intocmeste documentele de recunoastere (catalog, adresa de recunoastere);
b) Inainteazi la documentele de recunoastere la Biroul Erasmus+;
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c) Arhiveazad documentele referitoare la mobilitatea Erasmus+, tn dosarul personal al
studentului;

d) Inregistreazi in Suplimentul la Diploma, rezultatele obtinute de citre student in
timpul mobilitafii;

9.4 Biroul Erasmus+ are urmétoarele responsabilitati si competente:
a) Primeste si verificd documentele depuse de studentul Erasmus+ outgoing, la sosirea
din striinatate;
b) Raporteazd la ANPCDEFP, rezultatele obtinute de studentul Erasmus+ outgoing la
finalul mobilitatii
10  Anexe, inregistrari, arhiviri
Lista anexelor care insotesc aceasta procedura este readata dupa cum urmeazi:
Anexal Catalog de recunoagtere a stagiului de studiu
Anexa?2 Adresd de recunoagstere a stagiului de studiu
Anexa3 Adresd de recunoagtere a stagiului de plasament
Anexa4 Catalog de recunoastere a stagiului de plasament
Anexa 5 QGrila de echivalare a notelor

11  Cuprins
Numarul componentei in Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
reviziei nr. 0, in cadrul editiei I a procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurilor 1
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 1
dupa caz, revizia din cadrul procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2
procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilorutilizati in prezenta 2-3
procedura operationala
8 Descrierea procedurii 3-6
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UNIVERSITATEA DIN PETROSANI

FACULTATEA

a rezultatelor obtinute de studentul (a)

Anexa 1

CATALOG DE RECUNOASTERE

in timpul efectudrii mobilitdtii Erasmus+ la

A STAGIULUI DE STUDIU

........................................................................

..........................................................................................

Universitatea gazdi

Universitatea din Petrosani

Nr. - Nr. Local Nr.
ert Dsltslf:!]::tl;a 'I;;;:giui;:;a credite grad Eggf Disciplina credite Nota
. P ECTS e | B ECTS
1
2
3

Total credite

ECTS Total credite ECTS

DIRECTOR
DECAN, BIROUL ERASMUSH,
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UNIVERSITATEA DIN PETROSANI
FACULTATEA ...cooovveirivineniene

Citre,

Vi aducem la cunostinté cd studentul / studenta

RECUNOASTEREA
STAGIULUI DE STUDIU

BIROUL Erasmus+

Anexa 2

APROBAT,
RECTOR

.... programul de studii

Licentd/Master, anul II, specializarea ................. care a beneficiat de o mobilitate Erasmus+ in

semestrul ...

anul univ. ..... Jas e

a obfinut recunoagterea totala a perioadei de studiu in straindtate si echivalarea celor ..........

credite ECTS obtinutecu ................. credite ECTS.

Mobilitatea de studiu Erasmus+ va fi mentionatd clar in Suplimentul la Diploma.




1948

|
4
b

) 1o ¢

UNIVERSITATEA DIN

PETROSANI

Ministerul Educatiei Nationale

UNIVERSITATEA DIN PETROSANI

Str. Universititii, nr. 20, 332006, Petrosani, Hunedoara, ROMANIA

Tel: +40 (254) 54 90 09
e-mail: erasmusplus@upet.ro | erasmus.upet@gmail.com
www.upet.ro

ROMANIA

Procedura operationala: Proceduri de recunoastere a mobilititilor studentesti de studiu/plasament in striinitate efectuate Tn
cadrul programului ERASMUS+

COD:
EDITIA I
Revizia 0

Entitatea publica:
UNIVERSITATEA DIN
PETROSANI

Procedura operationala: Proceduri de recunoastere a mobilitatilor
studentesti de studiu/plasament in striindtate efectuate in cadrul
programului ERASMUS+

Editia I
Nr. de exemplare:
Data: 18.05.2018

Biroul Erasmus+

COD: P.O.

Revizia |

Pagina 11 din 16

Exemplar nr. 1

Anexdm catalogul de recunoastere academica.

Data:

qkyi “

DECAN,




4

UNIVERSITATEA DIN

PETROSANI

Ministerul Educatiei Nationale

l . UNIVERSITATEA DIN PETROSANI

)LL‘_ Str. Universitatii, nr. 20, 332006, Petrosani, Hunedoara, ROMANIA

Tel: +40 (254) 54 90 09
e-mail: erasmusp[us@upet.ro j erasmus.upet@gmai].com
www.upet.ro

1 FNFn

phet
ROMANIA

Procedura operationala: Proceduri de recunoastere a mobilitatilor studentesti de studiu/plasament in striinitate efectuate in
cadrul programului ERASMUS+

COD:
EDITIA I
Revizia 0

Entitatea publica:

Procedura operationala: Procedura de recunoastere a mobilitatilor
studentesti de studiu/plasament in striinatate efectuate in cadrul

Editia I

A B _—
Revizia 1
Biroul Erasmus+ COD: P.O. Pagina 12 din 16
Exemplar nr. 1
Anexa 3
UNIVERSITATEA DIN PETROSANI
FACULTATEA
APROBAT,
RECTOR
RECUNOASTEREA
STAGIULUI DE PLASAMENT
Citre,
BIROUL Erasmus+
Vi aducem la.cunogtinti ¢ studentul / studenta ...c.cvivissisnmsns ssvsvsss o programul
de studii Licenta/Master. .. .ooutitiiiiene et e e et ere e a e et an e anaas , anul
sy SPECIAHZATCR s vus wusnimans , care a beneficiat de o mobilitate Erasmus+ n semestrul ........ , anul

a obtinut recunoasterea totald a perioadei de plasament in straindtate si acordarea a .......

credite ECTS , pentru activitatea desfdgurati la institutia gazda.

Mobilitatea de plasament Erasmus+ va fi mentionata clar in Suplimentul la Diploma3.
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Anexa 4
UNIVERSITATEA DIN PETROSANI
FACULTATEA
CATALOG DE RECUNOASTERE

STAGIULUI DE PLASAMENT
a rezultatelor obtinute de studentul (a) .........cccovveevvennne S R e s
in timpul efectudrii mobilitatii Erasmus+ 18 ....c.cccciiiicnninnnee e

Institutia gazda Universitatea din Petrosani

Denumirea activitagii Rezultatele evaluiirii Denumirea  activititii | ECTS Nota
desfasurate ECTS Calificativ Nota recunoscute

Director
DECAN, Biroul ERASMUS+,
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Anexa 5
Grila de echivalare a notelor
Romania 1-4 I 6 7 8 o 10
FX, F E D C C B A
Scala ECTS Fail Sufficient  Satisfactory = Good Good Very Good Excellent
IAustria 5 - 4 - 3 2 1
IAlbania 1-4 5 6 7 8 9 10
- 2 5 4 5 6
Bulgaria Cnab ICpeneH i Nobsp MHoro go6bp OTnnyeH
Belgia 7,8,9 10 11 12 13, 14 15, 16, 17 18, 19, 20
R.P. Chineza 0 - 59.99 60 - 69.99 |70 - 74.99 75-79.99 [80-84.99 85 - 89.99 90 - 100
Dancmarca 0,35 6 7 8 9 10 11,13
Confederatia < 3,5 3,5-3,99 [4,0-4,49 45-499 [5,0-5,49 5,5 5,51 -6,0
Elvetiana
Finlanda 1 1% - 2 2V% 3
Franta Insuffisant Passable Passable (10,5|Assez bien [Assez bien Bien Trés bien
<10) 10 - 10,49)  10,99) (11,0 - 11,5 - 12,5 - 14,49) 14,5 - 20,0)
11,49) 12,49)
R.F.Germania > 4,01 4,00 - 3,51 |3,5- 3,01 3,00- 2,51 [2,50-2,01 2,00 - 1,51 1,50 - 1,00
R. Elena 2,3, 4 5 6 - 7 8,9 10
lordania 0 - 49.99 50 - 50.99 |51 - 59.99 60 - 69.99 |70 -79.99 80 - 89.99 90 - 100
i < 25% 25% - 39% {40% - 44% 45% - 54% [55% - 69% 70% - 84% 29| 85% - 100%
Fail Pass 3 pass - /] > ¢ |
Islanda Fail 5 - 6 7 8 9, 10
Italia <17 18, 19 20 - 22 23 -24 25 - 26 27, 28 29, 30, 30+
. 0 - 39% 40 - 49% 50 - 54% 55 - 59% 60 - 64% 65 - 69% 70 - 100%
Mareaibatadie:  |/eqn (37 (2ii) (2ii) (2i) (Upper 2i) (First)
Norvegia 6-4.1 4-3.5 3.5-3 29-24 2.3-2 1.9-1.2 1.1-1.0
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Olanda 1-4 5 6 - 7 8 9, 10
Polonia < 3,00 3,00 3,01 - 3,49 - 3,50 - 3,99 14,00 - 4,49 4,50 - 5,00
Portugalia 1-9 10 11,12 13 14, 15 16, 17 18, 19, 20
Slovacia 5 - 4 2 3 2 1
Slovenia 1-5.9 6 6.1-6.9 7-75 7.6-7.9 8-9.9 10
8,5-9,49 9,5 - 10
; <5 5,0-549 |55-6,49 6,5-7,49 [7,5-8,49 ; = gt
Pl Suspenso  |Aprobado JAprobado  [Notable  |Notable B auichiate
Slatele Unite2le I _Fio-50 [Dig0-65 | /66 - 72 C/73-79  [B/80- 86 A - /87 - 93 A/94 - 100
Urigadia 1,00 - 1,99 2,00 - 2,50 i 2,51 - 3,50 3,51 -4,50 4,51 - 5,00
9 elegtelen elegseges kdzepes jo ielcs, kivalo
1-4
brrdias Noksan/Pex 14,5 - 4.99 %OO - 6,49 %5 -6,99  17,00-7,99 8,00 - 8,99 9,0 - 10,0 Pek
Nolaan rta rta Lyi Lyi iyi
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