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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificares si aprobarea reviziei nr. 0, in cadrul editiei T a procedurii
operationale
Elemente privind Numele §i prenumele Funcfia Data | Semndtura
responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Lector univ.dr. Ravas Oana Director Birou 1 k
Carmen Frasmus+ &@ s
1.2 | Verificat ~ | Profuniv.habil. dr.ing.dr.cc. Prorector Y
Edelhauser Eduard /97 g
1.3 | Aprobat " | Prof.univ.dr. Radu Sorin Mihai Rector i Kari
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurilor operationale
Editia sau, dupa caz, Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei prevederile editiei san
reviziel editiel
1 2 3 4
2.1 ; Editia ]
2.2 | Editiaa ll-a
2.3 | Revizia |
2.4 | Revizia 2
2.5 | Revizia 3
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul procedurii operationale
Scopul difuzarii Exemplar | Compartiment | Functia |  Nume si Data Semnatura
Ir. prenume primiri
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare Birou Secretar | Straja Karina
Erasmus+ Lagy Rodica
3.2 | Informare Realizata prin intermediul site-ului www.upet.ro
3.3 | Evidenta "~ Birou Secretar | Straja Karina
Erasmus+ Lagy Rodica
3.4 | Arhivare Birou Secretar | Straja Karina
Erasmus+ Lagy Rodica
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4. Scopul procedurii operationale:

4.1 Organizarea si organizare a mobilititilor in cadrul Universititii din Petrosani au la bazi
principiile enuntate in Carta Universitarid Europeand §i recomandarile Agentiei Nationale
pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei §i Formarii Profesionale (denumita in
continuare ANPCDEFP) privind organizarea mobilitifilor in cadrul Programului Frasmus+,

finantat de Uniunea European.

4.2 Sprijina auditul sau alte organisme abilitate in activitatea de auditare %’L

¢

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Procedura reprezinta modul de organizare a mobilitatilor in cadrul programului

Erasmus+

5.2. Prezenta procedura se aplica in cadrul Biroului Erasmus+

6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

Legea educatiei nr. 1 /2011;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calititii educatiei;
HG 1418/2006 privind metodologia de evaluare externd, standardele de referintd si lista
indicatorilor de performantd a ARACIS;

Regulament de organizare a mobilitatilor Erasmus+ Outgoing la Universitatea din Petrogani,
aprobat prin - Hot#rirea nr.116/ 26.10.2017

Carta universitara ERASMUS nr. 82442-EPP-1-2014-1-RO-EPPKA3-ECHE

7. Definitii si abrevieri ale termenilorutilizati in prezenta procedura operationala

7.1. Definitii:

"Nr. crt. { Termenul

Definitia gifsau, dach este cazul, actuf care defineste termenul

1. Procedura operationald

Prezentarea formalizats, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, 2
metodetor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat In vederea realizirii
activitiitii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizat’, dupa caz, a unef proceduri operationale,
operationale aprobati gi difuzats
3. Revizia In cadrul unei editii Actiunile de madificare, adaugare, suprimare sau aliele asemenea,
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dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
7.2. Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
cri,
1 PO, Procedura operationala
2 E Elaborare
3. \4 Verificare
4, A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 “Ah. ' Arhivare
7 ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale
8 SMS Mobilitati de Studiu pentru studenti
| 5. SMP Mobilitati de Practica pentru studenti
10. STA Mobilitdti de predare
Il STT Mobilitati de formare pentru personal didactic/nedidactic
12. oM Organizare mobilitati
15. UPET Universitatea din Petrogani
16. Grant Erasmus valoarea in euro stabilitd in limitele min/max impuse de contractul dintre
Universitatea din Petrosani st ANPCDEFP;
17. | RMC Reprezentantul managementului pentru calitate
18. CEAC Comisia de Evaluarea si Asigurarea Calitatii

8. Descrierea procedurii

8.1. Principalele activitifi de care depinde si/san care depind de activitatea

reglementati sunt:

Programul ERASMUS+ poate functiona in bune conditii numai cu participarea activa si
concertata a tuturor factorilor implicati: Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale (A.N.P.C.D.E.F.P.), Rectorat, Biroul Erasmus+,
Serviciul Contabilitate; Facultiti (decani, secretariatele facultdtilor, sefi de departamente, cadre
didactice, studenti).
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Managementul Programuiui ERASMUS+ se realizeazi in spiritul autonomiei universititilor
si respectiv facultitilor, care decid asupra propriilor modalitéiti de lucru si al propriului calendar
de pregittire a candidaturilor si desfagurare a activititilor specifice.

fn acest context, gradul de responsabilitate a conducerii universitdtii, a facultitilor si a
Biroului Erasmus+ este foarte mare.

Activititile concrete de care depinde reusita programului trebuie esalonate in mod judicios
pe tot parcursul anului. La nivelul universitifii, managementul Programului ERASMUS+ se
asigura de cétre Biroului Erasmus+, Anumite decizii se iau In sedintele comune cu colaboratorii
ERASMUSH din facultifi, organizate periodic de coordonatorul institutional si Biroul Erasmus.

6. CONTINUT
Aceasta masurd de sprijin se referd la organizarea urmatoarelor mobilitéti:

«  Mobilitdti studentesti pentru studii

»  Mobilitti studentesti pentru plasament

»  Mobilititi de personal — Misiuni de predare

+  Mobilitati de personal — Formarea personalului

Organizarea mobilitatilor studentilor si personalului institutiilor de invatamant superior
se refera la crearea unor conditii optime, prin asigurarea unui sprijin de calitate, in vederea
realizarii unei perioade de studiu, de formare sau de predare in institutii de invatamant superior
sau Intreprinderi din alte tari participante. Institutia de Invatamant superior primeste un grant
OM pentru cheltuielile de management, valoarea acestuia depinzand de numarul de mobilitati
efectuate in strainatate si de numarul de vizite efectuate de personalul din Intreprinderi care vine
in misiuni de predare.

Organizarea de mobilitd{i mai poate include urmatoarea listd de activititi (care nu este
exhaustiva):

o Selectia studentilor si a personalului care urmeaz3 s& participe la mobilitai;

»  Pregatirea lingvistica a studentilor si a personalului care participa la mobilitati;

e Oferirea de informatii si sprijin studentilor si personalului care efectueaza mobilitati (de
ex. prezentarea universitatii/organizatiei gazda, servicii de primire, consiliere academica
pentru studenti, asistenta cu privire la aspecte concrete cum ar fi cazare, asigurari
sociale, permise de rezidenta, activitati de tutorat/mentorat pentru studentii straini);
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e Acorduri academice si organizatorice cu institutiile partenere (de ex. pentru studenti,
recunoasterea perioadei de studii In strainatate; pentru profesori, includerea cursurilor
predate in programa universitatii gazda; acorduri privind evaluarea studentilor si a
cursurilor etc.. Toate acestea pot implica vizite la institutiile partenere detinatoare ale
unei Carte Erasmus);

o Vizite la institutii partenere potentiale, detinatoare ale Cartei Erasmus, pentru a negocia
st incheia acorduri interinstitutionale

« Dezvoltarea si utilizarea Sistemului european de transfer al creditelor (ECTS) si a
Suplimentului la diploma;

» Asigurarea ca exista prevederi In contractele cu studentii in ceea ce priveste programul
lor de studiu/plasament si orice alte forme de evaluare (contracte de studiu, contracte de
formare);

« Activitati privind monitorizarea studentilor plecati in mobilitate, inclusiv vizite la
institutiile sau organizatiile partenere;

e Obtinerea de feedback de la studentii si cadrele didactice revenite din mobilitate.
Asigurarea transparentei acestor informatii pentru studentii si cadrele didactice interesati
sa plece in mobilitate (implicarea asociatiilor studentesti locale sau selectarea de studenti
care sa ofere informatii si consiliere studentilor care vor pleca in mobilitate, precum si
studentilor straini);

» Demersuri specifice pentru asigurarea calitatii plasamentelor studentesti in Intreprinder.

¢ Oferirea de informatii si materiale publicitare cu privire la programul Erasmust
(mobilitatile studentilor, cadrelor didactice si personalului administrativ).

Grantul OM este o contributie la costurile apirute ca urmare a organizirii mobilitatilor
(mai putin cele care acoperd asigurarea medicald a studentilor). Aceste costuri pot fi ocazionate
de activitati i achizitii diverse din care cele mai frecvente sunt prezentate mai jos, enumerarea
acestora nefiind exhaustiva:

- Cheltuieli de personal — venituri de naturi salariald ca urmare a activititilor desfisurate
in vederea pregitirii §i organizirii selectiei participantilor la mobilitdfi; pregitirii
lingvistice a acestora, informdrii studentilor si cadrelor didactice; monitorizarii
stadentilor plecati in mobilitate; dezvoltdrii si utilizarii ECTS si DS; raportirii citre AN.
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- Cheltuieli privind deplasiri transnationale — vizite In cadrul universititilor partenere in
vederca dezvoltdrii acordurilor cademice si organizationale existente; vizite de
monitorizare a studentilor plecati in mobilitate; activitifi privind asigurarea calititii
plasamentelor studentesti.
- Cheltuilei pentru buna desfasurare a activitdtii Biroului Erasmus+ - achizitii materiale,
biroticd, papetirie, echipamente, materiale publicitare etc.
8.2. Documentele utilizate in cadrul acestei reglementiri si instructiunile de
completare a acestora sunt urmitoarele:
- Extras de cont
- Contract financiar
- Referat plats, Dispozitie de plati
- Leaming Agreement for studies/Learning Agreement for {raining
- Referat de rambursare
- Raport intermediar
- Raport Final
- Raport individual
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:
Nr. Actiunea/operatiunea Rector | Prorector | Contabil | Director Secretar
crt. : MAAF sef [ Birou Birou

Erasmus+ | Erasmus+
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10. Anexe
Anexa 1 - Work Programme ~ OM Mobility
Anexa 2 - Contract financiar — organizare mobilitati
Anexa 3 - Certificate - OM Mobility
11. Cuprins S
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