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1. Scopul procedurii operationale:

1.1. Stabileste modalitatea de recunoastere a rezultatelor obtinute de studentii Universititii
din Petrosani care efectueazi mobilitati studiu/plasament in striindtate, in cadrul
programului Erasmus+.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1 Procedura este utilizati de citre cétre personalul facultitilor si departamentelor
rezultatelor obtinute de studentii care efectueazi mobilitéti de studiu in universititi respectiv
mobilitati de plasament la institutii partenere din Uniunea Europeani , in cadrul programului
Erasmus+.

5.2 Prezenta procedura se aplica in cadrul Biroului Erasmus+

3. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

3.1. Regulamentul de functionare al Biroului Erasmus+

3.2. Ghidul de utilizare ECTS al Comisiei Europene

3.3. Carta Universitari Erasmus+

3.4. Contractul financiar incheiat intre Universitatea din Petrosani si ANPCDEFP

3.5. Ordinul MECTS nr.3223/08.02.2012 publicat in MO nr.118/16.02.2012 — pentru
aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studiu efectuate in striinétate;
Proceduri de lucru din cadrul Biroului Erasmus+

3.6. Acorduri interinstitutionale incheiate intre Universitatea din Petrosani si universitati din
Uniunea Europeand

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in prezenta procedura operationala
4.1. Definitii:

Termenul Definitia gi/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitéii, cu privire la aspectul procesual

2. | Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, |
operajionale aprobati si difuzati
3. | Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

| dupa caz. a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a_
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o procedurii operationale, acliuni care au fost aprobate i difuzate
4. | Mobilitati de Studiu pentru Perioada de studiu care poate fi de la min. un semestru la max. un an
studenti universitar,
5. | Mobilitati de Practica pentru Perioada de pregatire practica care poate fi de la min. 2 luni la max. 12
studenti luni.
6. | Learning agreement Contract de studiu
Student Mobility for studies
7. | Learning agreement Contract de practicd
| Student Mobility for traineeship - ‘
8. | Transcript of Records Situatie scolard care cuprinde rezultatele (note, credite, calificative
oblinute la universitatea gazda).

4.2, Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 P.O. Procedura operationala

2 E Elaborare

3. \' Verificare

4. A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale

8 SMS Mobilitati de Studiu pentru studenti

9. SMT Mobilitati de Practica pentru studenti

10. STA Mobilitdli de predare

11. STT Mobilitéli de formare pentru personal didactic/nedidactic

12. OM Organizare mobilitati

15. UPET Universitatea din Petrosani

16. ECTS Sistemul European de Credite Transferabile

17. LA Learning agreement

5. Descrierea procedurii

5.1. Principalele activititi de care depinde si/sam care depind de activitatea

reglementata sunt:

- n cazul indeplinirii integrale a programului de studiu / plasament stabilit prin Learning
agreement for studies/ Learning agreement for traineeship, la propunerea directorului
Biroului Erasmus+ din universitate, conducererea facultitii asigurd recunoasterea
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integrald a stagiului de studiu / plasament in strdinitate, conform Ordinului MECTS nr.
3223/08.02.2012;

- Recunoasterea stagiilor de studiu / plasament Erasmus+ se face in integrum si automat.
Echivalarea notelor / calificativelor obtinute la disciplinele parcurse in timpul stagiului
se face prin reguli transparente, clare, bazate pe competente si nu pe traducerea
disciplinei, mentionate in metodologia de recunoastere. Se va utiliza grila de echivalare
din Ordinul MECTS nr 3223 / 08.02.2012.

Pentru stagiile efectuate in tiri care nu sunt mentionate in grila de echivalare anexata
Ordinului MECTS nr 3223 / 08.02.2012, recunoasterea se face conform mentiunilor din
documentele Transcript of Records / Transcript of Work;

- Daci un stagiu de plasament nu a fost cotat cu credite ECTS, recunoasterea va fi facutd
cel putin prin mentionarea acestuia in Suplimentul la Diploma;

- Daci rezultatul evaludrii la universitatea gazda este admis / respins, atunci nota care ii va
fi acordata studentului la UPET, este stabilitd de conducerea facultétii de origine;

- Drepturile castigate de student la UPET (subventia de studiu, bursa de studiu, sociald, de
merit sau alte drepturi si facilititi) nu pot fi retrase pe perioada stagiului sau din cauza
participdrii la programul Erasmus+.

- Echivalarea rezultatelor obtinute nu va prejudicia pozitia studentului in clasamentul
faculttii de origine, pentru anul universitar ulterior celui in care studentul a efectuat
stagiul Erasmus.

- Facultitile pot stabili, printre altele, $i modalitati prin care studentii care au participat la
mobilititile Erasmus+ s3 nu fie prejudiciati, in urma echivaldrii, din cauza diferentelor
ce tin de culturd, sistem de invatimant, limba térii gazda si care pot determina obtinerea
unor note mai mici decét acelea pe care le-ar fi obtinut la UPET;

- Examenele la disciplinele care nu fac obiectul Contractului de studiu, precum si
examenele nepromovate in cadrul stagiului Erasmus+ se sustin la UPET, in timpul
sesiunilor aprobate la nivelul UPET.

Sesiuni speciale de examene se pot organiza in cazul in care studentii se afld in situatia
de a nu putea participa la sesiunile de examene aprobate la nivelul universititii, ca
urmare a participdrii la programul Erasmus+.

- Studentul Erasmus+ are dreptul, in baza unei proceduri specifice de reclasificare,
nediscriminatorie, si sustini in anul universitar urméitor eventualele examene
nepromovate ca urmare a participérii la Programul Erasmus+. Media pentru disciplinele
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la care studentul Erasmus+ a putut participa la examene la UPET este cea care se va lua
in calcul la stabilirea clasamentului.

- Secretariatul facultitii intocmegte catalogul de recunoastere, semnat si stampilat de cétre
directorul Biroului Erasmus+ si decanul facultitii, formular Anexa 1 si Anexa 4.

- Secretariatul facultitii intocmeste adresele de recunoastere a perioadei de studiu /
plasament, Anexa 2 i Anexa 3. Acestea vor fi semnate si stampilate de cétre Decan.

- Conducererea facultitii supune spre aprobare, Rectorului UPET, adresa de recunoastere,
la care este anexat catalogul de recunoastere.

- Dupa aprobarea de citre Rectorul UPET, conducerea facultitii inainteazd Biroului
Erasmus+, adresa de recunoastere in original la care este anexati copia catalogului de
recunoastere.

- Documentele sunt inaintate la Biroului Erasmus+;

- Secretariatul facultitii arhiveazd in dosarul personal al studentului, urmétoarele
documente:

e catalogul de recunoastere academicé in original;

e copia adresei de recunoagstere;

e copie dupi Learning agreement for studies / Learning agreement for traineeship;

® copia atestatului de perioada eliberat de institutia gazds;

¢ copia documentului Transcript of Records;

e copie dupi acordul inter-institutional Erasmus in baza céruia s-a efectuat mobilitatea.

- Secretariatul facultatii inregistreaza rezultatele obtinute in cadrul mobilitdtii Erasmus+,
in registrul matricol i Suplimentul la Diplomad, intocmai aga cum au fost recunoscute de
conducerea facultitii.

- Se vor mentiona clar: numele institutiei gazda, tipul stagiului (studiu/plasament),
perioada stagiului, anul academic in care a fost efectuat.

5.2 Documentele utilizate in cadrul acestei reglementiri si instructiunile de
completare a acestora sunt urméitoarele:
5.2.1 La sfarsitul perioadei de studiu in strdinitate, studentul solicitd de la institutia gazda
transcript of records, care si ateste rezultatele obtinute;
5.2.2 1Intermen de 5 zile de la intoarcerea in tar4, studentul depune la Biroul Erasmus+ o copie
dupd transcript of records;
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523 Intermen de 5 zile de la Intoarcerea in tar3, studentul depune la secretariatul facultatii de
origine din UPET, urmaétoarele documente:

a) originalul documentului transcript of records, precum si traducerile autorizate ale
acestuia in limba roméani si limba englezd (daci documentul a fost eliberat intr-o
altd limba);

b) o copie a atestatului de perioada eliberat de institutia gazda;

c) o copie dupd Learning agreement for traineeships / Learning agreement for studies
(inclusiv modificarile pe parcurs).

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:
Nr. Actiunea/operatiunea Rector PIAC Contabil Director Secretar
crt. sef Birou Birou
Erasmus+ | Erasmus+

6.1 Studentul Erasmus outgoing are urmitoarele responsabilititi si competente:
a) Depune foaia matricold in original la secretariatul facultatii si in copie la Biroul
Erasmus+, impreuné cu celelalte documente solicitate;

6.2 Conducerea Facultitii are urmatoarele responsabilitéti si competente:
a) Efectueazd recunoagterea rezultatelor obtinute in striinitate de cétre studentul
Erasmus outgoing;
b) Supune aprobarii Rectorului documentele de recunoastere.

6.3 Secretariatul facultigii are urmétoarele responsabilitéti i competente:
a) Intocmeste documentele de recunoastere (catalog, adresa de recunoastere);
b) Inainteazi la documentele de recunoastere la Biroul Erasmus+;
¢) Arhiveazid documentele referitoare la mobilitatea Erasmus+, in dosarul personal al
studentului;
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d) Inregistreaza in Suplimentul la Diplom3, rezultatele obtinute de citre student in
timpul mobilitétii;

6.4 Biroul Erasmus+ are urmétoarele responsabilitiiti i competente:
a) Primeste §i verificd documentele depuse de studentul Erasmus+ outgoing, la sosirea
din strainatate;
b) Raporteazi la ANPCDEFP, rezultatele obtinute de studentul Erasmus+ outgoing la
finalul mobilitatii

7. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI

-

pagini

Editie
Revizie

Data reviziei
modificata
Descriere
modificare

Nr.
compartiment

Data editiei
Semnitura
conducitor

WM
~ INr. ert.

8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
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22 | 2 3
g E -3 ] =
| ‘-: [ j o
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= g o < = < =
g '58 =
£ 5 5 [ 2%
: = < — 2 g 2
= & '8 5 ® = Z 3
o g = 9 &p = = w «
. g S 3 g E | 2 g | &
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3
9. FORMULAR DISTRIBUIRE (DIFUZARE) PROCEDURA
Nr. Compartiment/ | Nume si | Data Semnitura | Data Semnituri | Data
exemplar | functia prenume | primirii retragerii intririi
procedurii in
| | | | | inlocuite vigoare
Biroul 1
| Erasmus+ ]

10. Dispozitii finale
10.1 Aprobarea prezentei proceduri este de competenta Senatului Universitar.

10.2 Prezenta procedurd a fost dezbatutd si aprobatd in sedinta Senatului Universitatii din data

de 29.01.2026 prin Hotéararea Senatului nr. 21

11. Anexe, inregistriri, arhiviri
Lista anexelor care insotesc aceasta procedura este readatd dupd cum urmeaza:
Anexal Catalog de Recunoasterea stagiului de plasament mobilitate
Erasmus+
Anexa?2 Grila de echivalare a notelor
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Anexal
NI,
Catre Facultateade ................cccocieeoee e e,

in atentia dl./dna Decan, ...... ... ...... ... .......
Recunoasterea stagiului de plasament mobilitate Erasmus+

Prin prezenta, va aducem la cunostinti, faptul cd studentii de la programele de studii de
licentd §i master, care au beneficiat de o mobilitate Erasmus+ in anul universitar
.................... , au obtinut recunoasterea totald a perioadei de plasament in striinitate si le-au
fost acordate un numar de credite ECTS, pentru activitatea desfasurati la institutia gazda.

Mobilitatea de studiu/plasament Erasmus+ va fi mentionati clar in Suplimentul la Diploma.

Nr. | Numesgsi Program de Tip Tard | Perioada | Institutia Nr. : Nota
prenume | studii si an de | mobilitate gazda credite |
studii
L B _ _ |
1. |
2. :
3. |
Decan Director Birou Erasmus+
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Anexa 2

Grila de echivalare a notelor

Romania 1-4 3 3 7 3 | 9 10
FX, F E D C C B A
Scala ECTS Fail Sufficient  Satisfactory = Good Good Very Good Excellent
Austria 5 - 4 ! 3 v 1
Albania 1-4 5 6 7 8 9 10
. 2 5 4 5 ]
Bulgaria ICnab CpeaeH i I No6vp MHoro 406bp OTnnyeH
Belgia 7,8,9 10 11 12 13, 14 15, 16, 17 18, 19, 20
R.P. Chinezd [0 - 59.99 60-69.99 [70-74.99 75-79.99 [80-84.99 85 - 89.99 90 - 100
Dancmarca 0,3,5 6 7 8 9 10 11,13
Confederatia <35 3,5-399 14,0-449 M5-499 |50-549 5,5 5,51-6,0
Elvetiana
Finlanda 1 1Y% - 2 2% 13
Franta Insuffisant  |Passable |Passable (10,5Assez bien |Assez bien Bien Trés bien
(< 10) (10 - 10,49) | 10,99) (11,0 - (11,5 - (12,5 - 14,49) (14,5 - 20,0)
11,49) 12,49)
R.F.Germania [> 4,01 4,00-351 3,5-3,01 3,00-2,51 [2,50-2,01 2,00-1,51 1,50 - 1,00
R. Elena 2,3,4 5 6 - 7 8,9 10
lordania 0 - 49.99 50 -50.99 |51 -59.99 50 -69.99 [70-79.99 B0 - 89.99 90 - 100
< 25% 25% - 39% (40% -44%  145%-54% [55% - 69% o -~ 85% - 100%
|rlanda Fail Pass 3% pass I on) 70%-84% 2N
islanda Fail 5 - 6 7 8 9,10
Italia =17 18, 19 20 - 22 23 -24 25 - 26 127, 28 29, 30, 30+
. 0 - 39% 40 - 49% 50 - 54% 55-59% 60 - 64% 65 - 69% 70 - 100%
Marea Britanie | )y (37) (2ii) (2ii) (2i) (Upper 2i) (First)
Norvegia 5 - 4.1 4 -3.5 35-3 29-24 2.3-2 1.9-1.2 1.1-1.0
Olanda 1-4 5 6 L 7 8 9, 10
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