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1. Scopul procedurii operationale:

1.1. ldentificarea categoriilor de studenti §i proaspat absolventi Erasmus+ outgoing ai
Universitatii din Petrogani care pot beneficia de sprijinul financiar suplimentar (top-up)
care se adaugd grantului Erasmust+ pentru mobilititi Erasmus+ fizice de lungd durati
(minimum 2 luni), in limita fondurilor disponibile;

1.2. Precizarea responsabilititilor care revin studentilor/proaspét absolventilor, persoanelor
si serviciilor implicate.

1.3. Asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatii ale personalului

1.4. Sprijina auditul sau alte organisme abilitate in activitatea de auditare

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1. Procedura se aplicd in cadrul UPET, in baza autonomiei universitare, cu respectarea
principiilor Cartei Erasmus pentru Invitimantul Superior, in toate facultitile si
departamentele care oferd servicii educationale prin intermediul programelor de studii
universitare de licentd, de masterat sau de doctorat. Prezenta procedura se aplica in cadrul
Biroului Erasmus+

3. Documentele de referinti (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

3.1. Carta Erasmus pentru Invatimantul Superior, disponibil la
https://www.upet.ro/centdep/erasmus+/doc/ERASMUS%20CHARTER.pdf

3.2. Ghidul Programului Erasmus+ 2025

3.3. Anexa IV (Bareme aplicabile pentru costurile bazate pe unititi) la contractele financiare
dintre Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formadrii Profesionale si institutiile de invédtimant superior din Roménia detinitoare ale
Cartei Erasmus pentru Invatiméntul Superior, disponibili la

3.4. Regulament de acordare a burselor pentru studenti §i masteranzi disponibil la
https://www.upet.ro/documente/regulamente/2023/Regulament%20privind%20acordarea
%20burselor%20pt.%20studenti%20-

%20ciclurile%20de%20studii%20licenta%20si%20masterat%20-%2020.10.2023.pdf

3.5. Contractul financiar incheiat intre Universitatea din Petrosani si ANPCDEFP
3.6. Proceduri de lucru din cadrul Biroului Erasmus+
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in prezenta procedura operationala

4.1. Definitii:
Nr. crt. | Termenul Definiiia yi/sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura operationali Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitdifii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobati si difuzatd -
3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupai caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, aciiuni care au fost aprobate si difuzate
4.2. Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt. o

1. | P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare o

3. Vv _Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. | Aplicare

6. Ah. Arhivare B

7. BE Biroul Erasmus+ -

8 ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si

Formarii Profesionale

9. SMS Mobilitati de Studiu pentru studenti

10. SMT Mobilitati de Practica pentru studenti

11. STA Mobilitdi de predare

12, STT Mobilitdli de formare pentru personal didactic/nedidactic

15. OM Organizare mobilitati

16. UPET Universitatea din Petrosani

5. DESCRIEREA PROCEDURII
CATEGORII DE STUDENTI SI DOCUMENTE NECESARE

5.1. Studentii ROMANI

Documente justificative: conform art.8 din Regulamentul de acordare a burselor din UPET

https://www.upet.ro/documente/regulamente/2023/Regulament%?2 0privind%?20acordarea%20bu
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rselor%20pt.%20studenti%20-%20ciclurile%2 0de%20studii%20licenta%2 0si%20masterat%20-
%2020.10.2023.pdf

Descrierea procedurii:

a) Studentul depune dosarul la secretariatul facultatii.

b) Secretariatul facultitii transmite citre BE lista finald a studentilor beneficiari de bursa
sociala si a celor cu dosar eligibil.

¢) In limita fondurilor disponibile, BE acordi sprijinul financiar suplimentar (250 EUR/luni).

'Perioada de depunere a unui dosar eligibil pentru acordarea bursei sociale la secretariatul
\facultitii: Conform calendarului acordarii burselor.

5.2. Studentii din categoria ,,ROMANI DE PRETUTINDENI”, studentii
INTERNATIONALI si PROASPAT ABSOLVENTII care indeplinesc urmiitoarele
conditii:

1) Studentii a cror familie nu a realizat, in cele 12 luni inainte de depunerea dosarului, un venit
lunar net mediu per membru de familie mai mare decéat salariul de bazi minim net pe
economie din Romaénia (aferent anului depunerii dosarului).

Documente justificative in functie de situaia in care se afld solicitantul':

a) formular cerere (Anexa);

b) adeverinta de elev/student, pentru membrii familiei care urmeaza o forma de invatimant;

c) copie dupi certificatul de deces, in cazul in care studentul este orfan de un périnte sau de
ambii, la care se adaugi talonul de pensie de urmas;

d) copie a hotardrii judecatoresti, in cazul in care périntii sunt divortati, nsotitd de
adeverintd/cupon privind cuantumul pensiei de intrefinere, pentru student si fratii/surorile
acestuia;

e) adeverintd de la angajator pentru fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul) cu venitul
realizat in ultimele 3 luni inainte de depunerea dosarului;

! in cazul in care solicitantul si/sau membrii familiei defin dubld cetiitenie, vor fi anexate actele solicitate la
punctele ¢)-h) eliberate de institutiile ambelor tari.
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f) adeverinti pentru fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul) de la Administratia
financiard din tara de resedintd (ex. FISC, ANAF, Casa de asigurari etc.) cu venitul realizat
in ultimele 3 luni inainte de depunerea dosarului;

*Solicitantul care detine permis de sedere in Romania este obligat sd anexeze si adeverinta
de la ANAF cu venitul realizat pe ultimele 3 luni Tnaintea depunerii dosarului.

g) adeverintd de somaj si/sau ajutor social;

h) ultimul talon de pensie, in cazul in care unul dintre parin{i sau ambii sunt pensionari;

i) adeverinti conform cireia beneficiaza de bursa de la altd institutie de invétimant superior

j) declaratie notariala pe propria raspundere in care se vor mentiona urmétoarele:

»  Am/Nu am dubla cetitenie.

* Domiciliez/Nu domiciliez si muncesc/nu muncesc in afara térii de resedinta.

»  Membrii familiei mele domiciliazd/nu domiciliazad si muncesc/nu muncesc in afara tarii
de resedinta.

» Realizez/Nu realizez venituri din executarea vreunei meserii/profesii pe cont propriu.

* Membrii familiei mele realizeaza/nu realizeazd venituri din executarea vreunei
meserii/profesii pe cont propriu.

« Beneficiez/Nu beneficiez de indemnizatie de somaj si/sau ajutor social.

»  Membrii familiei mele beneficiazi/nu beneficiazi de indemnizatie de somaj si/sau ajutor
social.

« Beneficiez/Nu beneficiez de bursi de la alti institutie de invatimant superior.

* Lanivelul familiei, nu existi alte venituri in afara celor declarate.

« Imi asum responsabilitatea privind corectitudinea informatiilor si provenienta
documentelor anexate.

r53 Studentii bolnavi gig TBC, care se afld in evidenta unitédtilor medicale, cei care sufera de
diabet, boli maligne, sindromuri de malabsorbtie grave, insuficientd renald cronicd, astm
brongic, epilepsie, cardiopatii congenitale, hepatitd cronici, glaucom, miopie grava, boli
imunologice, boli rare, tulburdri din spectrul autist, boli hematologice (hemofilie, talasemie
etc.), surditate, fibroza chistica, cei infestati cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA, cei cu
handicap locomotor, spondilitd anchilozantd sau reumatism articular, si cu oricare altd boala

cronici



1940

Ministerul Educatiei si Cercetdrii

UNIVERSITATEA DIN

’*r“ [ § v Str. Universitatii, n. 20, 332006, Petrosani, Hunedoara, ROMANIA
= i e-mail: erasmusplus@upet ro | erasmus.upet@gmail com
DEPARTAMENTUL DE tel: +40 (254) 54 90 09 | www.upet.ro
RELATI! INTERNATIONALE Birou Erasmus+

COD:
Entitatea publica: : UPET - PO — ERASMUS — 06
UNIVERSITATEA DIN Procedura operationala
PETROSANI Data: 29.01.2026
Acordarea sprijinului financiar suplimentar (top-up) de Editial Revizial
Biroul Erasmus+ 250 euro/luna studentilor si proaspit absolventilor - -
Erasmus+ outgoing cu oportunitaii reduse Pagina 6 din 16

Document justificativ: certificat de la un medic de specialitate, altul decdt medicul de
familie, in care s& se prezinte evolutia si tabloul clinic al problemei medicale de care sufera
studentul.

‘Descrierea procedurii:

a) Studentul/Proaspit absolventul depune la BE dosarul cu documentele.

b) Comisia de analizd a BE, formaté din coordonatorul institutional Erasmus+, secretarul-gef al
UPE, responsabilii Erasmus+ de la fiecare facultate si un secretar de la BE+
e evalueazi dosarele,
+ afiseazi rezultatele evaludrii.

¢) BE intocmeste documentele financiare (contract financiar sau, dupi caz, act aditional la
contractul financiar) ale studentilor/proaspdt absolventilor beneficiari de mobilitati
Erasmus+ si, in limita fondurilor disponibile, adauga sprijinul financiar suplimentar (250
EUR/lund) la grantul Erasmus+.

E’erioada de depunere a dosarului la Biroul Erasmus:

+ mobilititi de studii: sem. 1 — octombrie; sem. 2 — martie
+ mobilititi de practica: cu o luni inainte de plecarea in mobilitate

5.4. Studentii cu statut de REFUGIAT si studentii de ETNIE ROMA
Studentii cu statut de refugiat si studentii de etnie roma depun la BE dosarul cu documentele
care certifica statutul de refugiat, respectiv de apartenenti la etnia roma.

_-Perioada de depunere a dosarului la Biroul Erasmus:

* mobilitiiti de studii: sem. 1 — octombrie; sem. 2 — martie
+ mobilitiiti de practica: cu o lund Tnainte de plecarea in mobilitate
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5.4.1 Studentii cu statut de refugiat

Document justificativ: pasaport roménesc in care se mentioneazi Hotararea IGI nr. ......
din data.....

5.4.2 Studentii de etnie roma

Document justificativ: Studentul va demonstra apartenenta la etnie printr-o recomandare
scrisi emisd de una dintre organizatiile legal constituite ale romilor (indiferent de domeniul
acesteia de activitate), din care s reiasd cd studentul face parte din etnia romd si nu cé acesta
este membru al organizatiei respective. Aceastd recomandare va fi vizatdi de formatiunea
minoritdtii rome din Romaénia reprezentatd in Consiliul Minoritatilor Nationale. Nu se vor
accepta declaratii pe proprie raspundere privind apartenenta la etnia romilor, inregistrate la
notariat sau adeverinte eliberate de alte institutii/structuri etc.

5.4.3 Avand in vedere prevederile Ghidului programului si contextul national, pentru
proiectele de mobilitate din domeniul Universitar, un participant cu oportunitéti reduse este cel
care se incadreazd intr-una sau mai multe dintre urmétoarele categorii:

. student care beneficiazd de o bursd sociald sau care se calificd/intruneste conditiile
pentru a beneficia de o bursé sociald acordatéd de institutia de invatdmaént superior la care acesta
este inmatriculat, conform Ordinului ME 6463/2023;

. student care este orfan de unul sau ambii parinti;

. student care provine dintr-o familie monoparentald (din motive de deces, disparitie,
incarcerare a celuilalt périnte sau nerecunoastere prin certificatul de nastere);

. student care intrd in categoria ,,primului student din familie” (insemnind ci nu detine

deja o diploma de licents, périntii sdi nu au obtinut o diploma de studii universitare, dar poate
avea frati/surori care sunt deja studenti la universitate /au absolvit deja o universitate);

. persoand cu dizabilitate (in care sunt incluse deficiente fizice, mintale, intelectuale sau
senzoriale) sau probleme de sénétate (in care sunt incluse boli grave, boli cronice sau orice alta
situatie legatd de sanitatea fizicd sau mintald care impiedicd participarea unei persoane la
program);

. persoand a carei familie nu a realizat un venit lunar net mediu per membru de familie
mai mare decét salariul de bazi minim net pe economie in cele 12 luni inainte de depunerea
documentelor justificative;
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s persoand cu calitate de unic parinte (care isi creste singur copilul minor din motive de
deces, disparitie, incarcerare a celuilalt parinte sau nerecunoastere prin certificatul de nastere);

6. RESPONSABILITATI

Prorectorul cu invitimant si asigurarea calititii monitorizeazi aplicarea procedurii si
propune modificarea si/sau retragerea procedurii, in functie de actele normative subsecvente.
Decanatele, secretariatele facultitilor si BE aplica procedura, conform tabelului de mai jos:

Tabelul responsabilitatilor

A - aproba; C - contribuie; D - decide asupra efectudrii actiunii (conducere); E - executd; V —

verifica
PERSOANE/SERVICII IMPLICATE
Nr.
ETAPE ; P
ert. Rector/ | Secretariat Comisie
Prorector | facultate Decan| BE analizi Student
Studentii ROMANI
1. | Studentul depune la secretariatul
facultitii dosarul cu documente C E
|| justificative.
2. | Comisia de analizd numiti la
nivelul facultatii stabileste ierarhia
L SRR A E
beneficiarilor de bursi sociala, in
limita fondurile alocate. ) .
3. | Secretariatul facultitii transmite
lista complets a dosarelor eligibile E V,A
cétre BE.
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4. | In limita fondurilor disponibile si
in ordinea ierarhiei beneficiarilor
de bursi sociald, BE acorda top-up-
ul pentru perioada mobilitatii:
»  studentilor beneficiari de
bursi sociala,
«  studentilor cu dosar declarat
eligibil de comisia facultitii.

Studentii din categoria ,,ROMANI DE PRETUTINDENI”, studentii INTERNATIONALLI,
studentii cu statut de REFUGIAT, studentii de ETNIE ROMA si PROASPAT
ABSOLVENTII

1. Studentul/Proaspit absolventul depune [
la BE dosarul cu documente | C E
| justificative.

2. Comisia de analizi a BE evalueazi
dosarele si comunici rezultatele. E |E

3. BE intocmeste documentele financiare. | ,

7. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI

-
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

R
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1 Biroul Ravas Oana
Erasmus+
2
3
9. FORMULAR DISTRIBUIRE (DIFUZARE) PROCEDURA
Nr. i Tompart_iment/_ | Nume si Data | Semniitura | Data | Semniiturd Data
exemplar | functia prenume primirii retragerii intrarii  in
procedurii vigoare
inlocuite B
Biroul
Erasmus+
(originalul )
Comisia de Dura Codruta Informare
monitorizare — e-mail
copia scanata
Facultatea de Utu Ilie Informare
IME - copia e-mail
scanata
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Facultatea de Driga Imola Informare
Stiinte — copia ¢-mail
scanata
Facultatea de Lorint Csaba Informare
Mine- copia ¢-mail
scanata
Compartiment Manitiu Dan Informare
juridic e-mail L
Compartiment Tozsa Ildiko Informare
Audit Intern ¢-mail

10. Dispozitii finale

10.1 Aprobarea prezentei proceduri este de competenta Senatului Universitar.

10.2 Prezenta procedurd a fost dezbétuta si aprobatd in sedinta Senatului Universititii din data
de 29.01.2026 prin Hotérarea Senatului nr. 25

11. ANEXE
Anexa 1: Formular cerere pentru studentii din categoriile 5.2
Anexa 2: Formular cerere pentru studentii din categoriile 5.4
Anexa 3: Decalaratie pe propria raspundere

Anexa 1 (pentru Roméani de pretutindeni)

Universitatea din Petrosani
Biroul Erasmus+

Ciitre Comisia de evaluare a dosarelor pentru acordarea top-up-ului de 250 Euro pentru persoanele
cu oportunitdfi reduse,

Subsemnatul(a), ..c.cccrvineinren e , student(d) in anul ... , Facultatea
................................................................ , domeniul/specializarea............cceerrrrerreercrcnrensersences, VA 10 S8~
mi aprobati acordarea unui sprijin financiar suplimentar (top-up) de 250 EUR/luni din fonduri
ERASMUS+, intrucét am urmdtoarea situatie familiala:

11
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Membrii familiei Ocupatia

Numar total membri familie (inclusiv solicitantul): ........cccccercveneancn.
Anexez prezentei cereri urmétoarele documente justificative (incercuiti documentul in functie de

situatie)?:
a) adeverinti de elev/student, pentru membrii familiei care urmeaza o form# de Invéatimant;
b) copie dupi certificatul de deces, in cazul in care studentul este orfan de un parinte sau de
ambii, la care se adauga talonul de pensie de urmas;
c) copie a hotirdrii judecitoresti, in cazul in care parintii sunt divortati, insotitd de

adeverintd/cupon privind cuantumul pensiei alimentare, pentru student si fratii/surorile acestuia;
d) adeverintd de la angajator cu venitul realizat de fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul)
pe ultimele 3 luni inainte de depunerea dosarului;

e) adeverintd pentru fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul) de la Administratia financiard
din tara de resedintd (ex. FISC, ANAF, Casa de asigurdri etc.) cu venitul pe ultimele 3 luni
inainte de depunerea dosarului;

*Solicitantul care detine permis de sedere in Romania este obligat s& anexeze si adeverinta de la ANAF
cu venitul realizat pe ultimele 3 luni inaintea depunerii dosarului.

f) adeverinti de somaj si/sau ajutor social;

g) ultimul talon de pensie, in cazul in care unul dintre parinti sau ambii sunt pensionari;

2 In cazul in care solicitantul si/sau membrii familiei detin dubli cetdtenie, vor fi anexate actele solicitate la

punctele c)-h) eliberate de institutiile ambelor tari.

12
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h) adeverinti conform céreia beneficiaza de bursa de la alta institutie de invitamant superior;
i) declaratie notariald pe propria raspundere.

Declar pe proprie rispundere c¢i membrii familiei mele nu realizeazi si alte venituri decit cele
certificate prin documentele justificative anexate §i Tmi asum responsabilitatea privind

corectitudinea informatiilor §i provenienta documentelor anexate.
Data: , Nume si prenume (in clar

Semnétura:

Anexa 2 (studenti bolnavi. cu statut de refugiat sau de etnie rromi)

Universitatea din Petrosani
Biroul Erasmus+

Citre Comisia de evaluare a dosarelor pentru acordarea top-up-ului de 250 Euro pentru persoanele
cu oportunitdti reduse

Subsemnatul(a),  ..occoccerinerenierere e , student(d) T Facultatea

vi rog si-mi aprobati acordarea unui sprijin financiar suplimentar (top-up) de 250 EUR/luné din fonduri
ERASMUSH, intrucit ma incadrez in urmétoarea categorie (fi‘ncercuiti in functie de situatie):

a) Studenti bolnavi de TBC, care se afla in evidenta unititilor medicale, cei care suferd de diabet,
boli maligne, sindromuri de malabsorbtie grave, insuficientd renald cronicd, astm bronsic,
epilepsie, cardiopatii congenitale, hepatitd cronicd, glaucom, miopie gravd, boli imunologice,
boli rare, tulburidri din spectrul autist, boli hematologice (hemofilie, talasemie etc.), surditate,
fibroza chistics, cei infestati cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA, cei cu handicap locomotor,
spondilitd anchilozantd sau reumatism articular, si cu oricare altd boald cronica

b) Studenti cu statutul de refugiat

13



1948

1 Ministerul Educatiei si Cercetarii
l ' UNIVERSITATEA DIN

j !"‘ ; Str. Universitiitii, nr. 20, 332006, Petrosani, Hunedoara, ROMANIA
= e-mail: erasmusplus@upet ro | erasmus.upet@gmail.com

tel: +40 (254) 54 90 09 | www.upet.ro

Birou Erasmus+

DEPARTAMENTUL DE
RELATII INTERNATIONALE

COD:
Entitatea publica: : UPET - PO — ERASMUS — 06
UNIVERSITATEA DIN Procedura operationala
PETROSANI Data: 29.01.2026
Acordarea sprijinului financiar suplimentar (top-up) de Editial Revizial
Biroul Erasmus+ 250 euro/luné studentilor si proaspat absolventilor - -
Erasmus+ outgoing cu oportunitati reduse Pagina 14 din 16

¢) Studenti de etnie romi

Anexez prezentei cereri urmétorul document justificativ (in functie de situatie):
j) Certificat de la un medic de specialitate, altul decit medicul de familie, in care sa se prezinte
evolutia si tabloul clinic al problemei medicale de care sufer studentul.
k) Copie dupi pasaport roméinesc unde se mentioneazi Hotdrarea IGI nr. ...... din data....., prin
care se atestd statutul de refugiat.
) Recomandare scrisd emisd de una dintre organizatiile legal constituite ale romilor, prin care se
atesta apartenenta studentului la etnia roma.

Declar pe proprie raspundere ci informatiile din documentul justificativ anexat sunt reale si imi asum
responsabilitatea privind provenienta documentului anexat.

Data: Nume si prenume (in clar):
Semndtura
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Anexa 3
Declaratie pe propria rispundere
Subsemnatul(a), , student(&) la buget/ taxa al (a) Facultitii
de Stiinte, program de studii in anul , grupa ,
media /mumir de credite , Virsta CNP .
BI/ CI seria . 1. , telefon: . e-mail: , declar
pe propria rispundere ca familia mea este compusi din: membrii:
Nr.crt. | Numele i prenumele Grad de rudenie Ocupatie Venituri
(tata, mama, sora,
sot,etc)
1
2
3
4
5
6
7
8
Mentiuni importante:
Data Semnitura student,
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