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Tematică: 
1. Consiliul local: alegere, constituire, organizare şi funcţionare.  

2. Consiliul judeţean: alegere, constituire, organizare şi funcţionare - conducere 

3. Primarul: alegere, atribuţii, incompatibilităţi 

4. Viceprimarul: alegere, atribuţii, incompatibilităţi 

5. Actele administrative emise de către autoritățile publice. 

6. Guvernul, Ministerele (structură, organizare şi funcţionare)  

7. Contractul individual de muncă: încheiere, executare, modificare, suspendare, încetare. Tipuri de 

contracte de muncă speciale  

8. Timpul de muncă şi de odihnă: timpul legal de muncă, concediile, timp de odihnă  

9. Conflictele de muncă  

10. Răspunderea disciplinară:abateri disciplinare, sancţiuni  

11. Documente pentru formalizarea structurii organizatorice. Regulamentul de organizare și 

funcționare. Organigrama. Fișa postului  

12. Managementul strategic. Etapele managementului strategic. Conceptul si elementele strategiei.  

13. Surse de finanțare utilizate în administrația publică  
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