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Tematica:
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Consiliul local: alegere, constituire, organizare si functionare.
Consiliul judet;ean alegere constituire organizare si functionare - conducere

eqe ey

e vy

Actele admlmstratlve emise de catre autoritatile publice.

Guvernul, Ministerele (structura, organizare si functionare)

Contractul individual de munca: incheiere, executare, modificare, suspendare, incetare. Tipuri de
contracte de munca speciale

8. Timpul de munca si de odihna: timpul legal de munca, concediile, timp de odihna

9. Conflictele de munca

10. Raspunderea disciplinara:abateri disciplinare, sanctiuni

11. Documente pentru formalizarea structurii organizatorice. Regulamentul de organizare si
functionare. Organigrama. Fisa postului

12. Managementul strategic. Etapele managementului strategic. Conceptul si elementele strategiei.

13. Surse de finantare utilizate in administratia publica
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Apostol Tofan D., Drept administrativ, vol.I, editia a 4-a, Editura C.H.Beck, 2018
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Hamangiu, 2011

4. lsac C., Dura C., Strategii investitionale in afaceri, Editura Universitas, Petrosani, 2008

5. Isac C., s.a., Managementul serviciilor in institutiile publice, Editura Universitas, Petrosani, 2017

6. Mihailescu M.E., Drept administrativ. Partea generala, Editura Hamangiu, 2016

7. Stefanescu, I.T., Tratat de dreptul muncii, Editura Universul Juridic, 2017

8. Ticlea A., Tratat de dreptul muncii, editia a II-a, Editura Universul Juridic, 2017

9. Vedinas V., Tratat teoretic §i practic de drept administrativ, vol.l, Editura Universul Juridic,
2018

10. Codul Administrativ

11. Codul muncii

12. Constitutia Romaniei

13. Legea nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea

demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei



