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Tematica:

1.

Consiliul local: alegere, constituire, organizare si functionare. Consiliu judetean (alegere,
constituire, organizare si functionare - conducere)

2. Primarul: (Alegere, atributii, incompatibilitai). Viceprimarul

3. Guvernul. Ministerele (structurd, organizare si functionare)

4. Contractul individual de munca: incheiere, executare, modificare, suspendare, incetare. Tipuri de
contracte de munca speciale

5. Timpul de munca si de odihna: timpul legal de munca, concediile, timp de odihna

6. Conflictele de munca

7. Raspunderea disciplinara:abateri disciplinare, sanctiuni

8. Documente pentru formalizarea structurii organizatorice. Regulamentul de organizare si
functionare. Organigrama. Fisa postului

9. Managementul strategic. Etapele managementului strategic. Conceptul si elementele strategiei.

10. Surse de finantare utilizate in administratia publica
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10. Constitutia Romaniei

11. Legea nr.215/2001 a administratiei publice locale

12. Legea nr.393/2004 Statutul alesilor locali

13. Legea nr.90/2001 privind organizarea si functionarea Guvernului Romaniei si a ministerelor

14. Legea nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei

15. Codul muncii



