PETROFANI

HOTARAREA NR. 4
a Biroului Senatului Universitatii din Petrogani

In sedinta largita a Biroului Senatului Universitatii din Petrosani, din data de
28 februarie 2011, membrii acestuia impreuna cu decanii facultatilor au analizat
activitatea Tn cadrul Arhivei universitatii si au hotarat in unanimitate urmatoarele:

1. Actualizarea nomenclatorului arhivistic al universitatii prin urmatoarea
procedura:

a. Prezentarea nomenclatorului arhivistic actual tuturor compartimentelor
universitatii de catre arhivar,

b. Preluarea de catre acesta a propunerilor de reactualizare a
nomenclatorului arhivistic;

c. Intocmirea noului nomenclator, aprobarea acestuia de catre Biroul de
Senat si Tnaintarea spre validare la Directia Judeteana a Arhivelor
Nationale Hunedoara-Deva.

2. Modalitatea de predare a actelor la arhiva dupa cum urmeaza:

a. Compartimentele universitatii vor findosaria actele cuprinse 1in
nomenclator, vor numerota paginile, vor lega cu ata dosarul astfel
incat sa poata fi verificat si 1l vor sigila;

b. Se va intocmi un proces verbal de predare-primire privind continutul
dosarului, specificul documentelor si numarul total de pagini;

c. Se va preda dosarul Tmpreuna cu procesul verbal la arhivarul
universitatii care raspunde de arhivarea acestuia si de pastrarea lui in
bune conditii.

3. Arhivarul universitatii va intocmi pana in data de 30.05.2011 inventarul
reactualizat al arhivei pe care il va prezenta Secretarului Sef al universitatii.

4. Tn vederea casarii documentelor perimate se numeste urméatoarea comisie
permanenta de casare:

a. Conf.univ.dr.ing. Marcu Marius — presedinte

b. Prof. Zapartan Maria — membru

c. Ing. Praporgescu Victorita — membru

d. Muntean Viorica - membru
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